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Lista zawodow i specjalno$ci z uwzglednieniem kwalifikacji i umiejetnosci zawodowych,

na ktore istnieje zapotrzebowanie na lokalnym rynku pracy powiatu zielonogorskiego

zostala opracowana zgodnie z wytycznymi zawartymi w:

)

2)

Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 maja 2014 r.
w sprawie szczegolowych warunkéw realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia
ushug rynku pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 667),

Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 7 sierpnia 2014 r.
(Dz. U. z 2018 r. poz. 227) w sprawie klasyfikacji zawodow i specjalnosci na potrzeby
rynku pracy oraz zakresu jej stosowania, oraz z wykorzystaniem:

1) Lubuskiej Strategii Zatrudnienia na lata 2011-2020;

2) Lubuski Planu Dziatania na Rzecz Zatrudnienia na rok 2022;

3) Strategii Rozwoju Wojewddztwa Lubuskiego 2030;

4) Wynikéw analiz ofert pracy zglaszanych przez pracodawcow krajowych do
Powiatowego Urzedu Pracy w Zielonej Gorze w drugim potroczu 2021 r. oraz informacji
o wolnych miejscach pracy zamieszczanych w prasie i Internecie;

5) Wynikéw analiz i prognoz rynku pracy i badan popytu na pracg, w tym Barometr
zawodOw — prognoza zapotrzebowania na zawody w 2022 r.;

6) Wynikow analiz skutecznosci i efektywnosci zakonczonych szkoleni organizowanych

przez Powiatowy Urzad Pracy w Zielonej Gorze dla osdb bezrobotnych w 2021 roku.



Lista zawodow i specjalno$ci, z uwzglednieniem kwalifikacji i umiej¢tnosci zawodowych,

na ktére istnieje zapotrzebowanie na lokalnym rynku pracy powiatu zielonogérskiego (uktad

Nazwa zawodu
i specjalnosci

Opis kwalifikacji i umiej¢tnosci
zgodnie z Klasyfikacjg zawodow i specjalnosci dla
potrzeb rynku pracy okreslong przez MRPiPS

®

Elektryk

Montuje, diagnozuje i naprawia instalacje, podzespoly oraz
urzadzenia elektryczne i elektroenergetyczne; diagnozuje stan
izolacji, urzadzen 1 maszyn elektrycznych, lokalizuje
uszkodzenia oraz wykonuje naprawy; dobiera zabezpieczenia
instalacji, urzadzen i maszyn elektrycznych.

Zadania zawodowe: montowanie i uruchamianie maszyn
i urzadzen elektrycznych na podstawie dokumentacji
technicznej;  wykonywanie i  uruchamianie  instalacji
elektrycznych na  podstawie dokumentacji  technicznej;
dobieranie, uzytkowanie, instalowanie i obstugiwanie maszyn
i urzadzen elektrycznych oraz aparatury sterujacej i pomiarowej;
montowanie  ukladow  zasilania, sterowania, regulacji
zabezpieczen maszyn i urzadzen elektrycznych na podstawie
dokumentacji ~ technicznej; instalowanie, uzytkowanie
i obstugiwanie ukladéw energoelektronicznych; okre$lanie
parametrow technicznych maszyn i urzadzen elektrycznych,
instalacji elektrycznych oraz elektroenergetycznych; ocenianie
stanu technicznego maszyn, urzadzen i instalacji elektrycznych
po montazu na podstawie pomiaréw; montowanie i sprawdzanie
dzialania $rodkéw ochrony przeciwporazeniowej na podstawie
dokumentacji technicznej; planowanie kolejnosci czynnosci
podczas demontazu i montazu maszyn i urzadzen elektrycznych;
wykonywanie wymiany zuzytych lub uszkodzonych elementéw
i podzespolow maszyn i urzadzen elektrycznych, ukfadow
sterowania i zabezpieczen; stosowanie skutecznej ochrony
urzadzen elektrycznych przed skutkami zwar¢, przecigzen
i przepie¢; wykonywanie pomiaréw i diagnozowanie stanu
elementow, uktadow i urzadzen elektrycznych
i elektroenergetycznych; ocenianie jakosci wykonanych prac;
postugiwanie si¢ dokumentacja techniczng, rysunkami oraz
schematami maszyn i urzadzen elektrycznych; postugiwanie si¢
oprogramowaniem komputerowym wspierajagcym wykonywanie
zadan zawodowych; przestrzeganie zasad etyki, ergonomii,
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz stosowanie przepisow
prawa energetycznego, ochrony przeciwpozarowej i ochrony
$rodowiska.

alfabetyczny):
Kod

kp. zawodu

1 | 741103

2 | 514101

Fryzjer

Zgodnie z zyczeniami klientéow wykonuje zabiegi fryzjerskie,
takie jak: golenie i strzyzenie wlosow i zarostu, mycie
i pielegnowanie wloséw, czesanie, trwala ondulacja,
pielegnowanie, rozjasnianie i farbowanie wloséw, za pomoca
réznorodnych narzedzi, z wykorzystaniem specjalistycznych
aparatow oraz materiatow fryzjerskich.

Zadania zawodowe: gromadzenie i udostgpnianie zurnali
fryzjerskich, pomoc w doborze fryzury; wykonywanie rysunku
technicznego fryzury réznymi technikami, korzystanie z rysunku
zurnalowego; ocenianie gatunku i stanu wloséw klientki; mycie
glowy przy uzyciu szampondw; strzyzenie wloséw na sucho lub
mokro za pomocg roznego rodzaju nozyczek, brzytew i narzedzi
brzytwopodobnych oraz maszynek do strzyzenia, tempery;
modelowanie fryzury za pomoca grzebieni, szczotek i suszarki
recznej; wykonywanie uczesania innymi technikami, np. przez
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nawijanie wlosow na walki, suszenie, rozczesywanie i uktadanie,
z zastosowaniem dodatkéw fryzjerskich; wezesywanie do fryzur
tresek i tupetdéw; utrwalanie fryzury np. przy uzyciu lakieru;
wykonywanie trwatej ondulacji réznymi technikami; farbowanie
lub rozjasnianie wloséw - dobieranie i nakladanie na wilosy
odpowiednich preparatow, czuwanie nad przebiegiem tego
procesu; przeprowadzanie zabiegdw pielggnacyjno-leczniczych
wlosow i skory glowy przez wykonywanie masazu, nacierania,
oktadéw, kapieli itp. oraz stosowanie rdéznego rodzaju
preparatow  leczniczo-kosmetycznych i  specjalistycznych
aparatow do nawilzania, nagrzewania; golenie zarostu twarzy
i glowy za pomocg brzytew, narzedzi brzytwopodobnych,
maszynek do golenia, stosowanie kompreséw i preparatoéw po
goleniu; strzyzenie brody i waséw, dobieranie ksztaltu zarostu,
modelowanie;  zabezpieczanie = garderoby klienta przed
zniszczeniem; obliczanie 1 przyjmowanie naleznosci za
wykonane ustugi; ostrzenie, czyszczenie i odkazanie narzgdzi
i przyboréw, konserwowanie uzywanego sprzetu oraz usuwanie
drobnych usterek; utrzymywanie czysto$ci na stanowisku pracy
i w zakladzie; przestrzeganie zasad bhp i przepisow sanitarnych;
wyposazanie stanowisk pracy w niezbedne narzedzia, przybory
i materialy; $ledzenie mody i techniki fryzjerskiej, stosowanie
nowoczesnych aparatow i srodkow fryzjersko-kosmetycznych.

523002

Kasjer handlowy

Wykonuje  czynnosci  zwigzane z  przyjmowaniem,
przechowywaniem i odprowadzaniem przyjetych pieniedzy za
sprzedane towary lub ustugi w handlu detalicznym.

Zadania zawodowe: inkasowanie za pomocg kasy rejestracyjnej
naleznosci od klientow w  wysoko$ci wyszczegolnionej
w dowodach sprzedazy; przyjmowanie naleznosci od klientow
w formie gotéwki, wydawanie reszty; potwierdzanie za pomoca
kasy rejestracyjnej przyjgcia naleznosci, czuwanie nad
prawidlowym  rejestrowaniem  przyjetej naleznosci na
wiladciwych licznikach kasy; sprawdzanie zgodno$ci ogolnej
i zgodnosci warto$ci wystawionych dowodow sprzedazy przez
poszczegolne stoiska z iloscia i wartoscia paragonow
zarejestrowanych przez kas¢ na wiasciwych licznikach;
rozliczanie kasy i przekazywanie utargow do kasy gtéwnej;
uczestniczenie przy likwidacji licznikow kasy rejestracyjnej po
zakonczeniu pracy zmiany.

833101

Kierowca
autobusu

Prowadzi pojazdy samochodowe przeznaczone konstrukcyjnie
do przewozu wigcej niz dziesigciu 0sob (autobusy), bez przyczep
i z przyczepami, przewozac pasazerow i bagaz na wyznaczonych
trasach i w komunikacji krajowej (miejskiej, podmiejskiej,
dalekobieznej) i  zagranicznej, obslugujagc  codziennie,
konserwujac i wykonujac drobne naprawy autobusu powstale
podczas jazdy; dba o dobre samopoczucie i bezpieczenstwo
przewozonych pasazeréw oraz o ich bagaz, przestrzega
przepisow ""Prawo o ruchu drogowym"" i uzytkuje autobus
zgodnie z jego przeznaczeniem.

Zadania _zawodowe: przyjmowanie i sprawdzanie stanu
technicznego przydzielonego autobusu, np.: prawidlowo$é
dziatania kierunkowskazow, sygnatu dzwigkowego, oswietlenia
zewnetrznego i wewnetrznego, stanu ogumienia, wyposazenia
autobusu w trojkat ostrzegawczy, gasnice i apteczke pierwszej
pomocy; przygotowywanie do jazdy - ustawianie fotela, lusterek,
sprawdzanie peotgczenia przyczepy z pojazdem ciggnacym,
sprawdzanie hamulcéw oraz ci$nienia powietrza w zbiorniku
(tylko w autobusach o pneumatycznym uktadzie hamulcowym),
sprawdzanie zamknigcia drzwi dla pasazeréw; dbanie
o0 bezpieczenstwo wilasne i przewozonych pasazeréw oraz innych
uzytkownikow drogi przez rygorystyczne przestrzeganie
""Prawa o ruchu drogowym"", ze szczegélnym zwrdceniem
uwagi na przepisy ruchu drogowego, znaki i sygnaly drogowe,
warunki jazdy, stan techniczny pojazdu, stan liczebny
przewozonych pasazeréw; wykonywanie czynnosci kontrolno-
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obstugowych niezbednych podczas uzytkowania autobusu;
utrzymywanie autobusu w dobrym stanie technicznym, aby
uzytkowanie go: nie zaklécalo spokoju publicznego przez
nadmierny hatas, nie powodowalo wydzielania szkodliwych
substancji w stopniu przekraczajagcym poziom okreslony
w przepisach szczegotowych, nie powodowato niszczenia drogi;
utrzymywanie pojazdu w nalezytej czysto$ci, dbanie
o estetyczny wyglad pojazdu; usuwanie usterek autobusu
powstalych podczas jazdy, np. wymiana uszkodzonego Kofa,
przepalonej  zaréwki, paska klinowego, bezpiecznikow,
z zachowaniem wymogéw bhp i ppoz.; udzielanie pomocy
przedlekarskiej pasazerom i ofiarom wypadkéw drogowych;
sprzedawanie biletow pasazerom w autobusach z jednoosobowg
obstugg i kontrolowanie biletéw; przestrzeganie stosowania
odpowiednich ~ przerw  podczas  dilugotrwalej  jazdy;
zabezpieczanie autobusu przed kradzieza, uruchomieniem
i uzytkowaniem przez osoby nieupowaznione; prowadzenie
dokumentacji jazdy oraz zglaszanie dyspozytorowi zauwazonych
usterek; prowadzenie autobusu zgodnie z wyznaczong trasg i wg
rozkladu jazdy; prowadzenie autobusu zgodnie z uprawnieniami
potwierdzonymi w prawie jazdy (kategoria D lub D + E);
przestrzeganie  posiadania  obowigzujacych  dokumentoéw
pojazdu; poddawanie si¢ okresowym badaniom lekarskim
(badanie sprawnosci fizycznej i psychicznej) w wyznaczonych
terminach.

833203

Kierowca
samochodu
cigzarowego

Prowadzi pojazdy samochodowe, z wyjatkiem autobuséw,
o dopuszczalnej masie calkowitej przekraczajacej 3,5 tony,
z przyczepami i bez przyczep, przeznaczone do publicznego
transportu drogowego, przewozac nimi réznego rodzaju tadunki
w komunikacji krajowej i zagranicznej; wykonuje obstuge,
konserwacje i drobne naprawy samochodéw cigzarowych
powstate podczas jazdy, zabezpiecza przewozony tadunek przed
uszkodzeniem, zniszczeniem i zaginigciem, przestrzega
przepisow ustawy "Prawo o ruchu drogowym", uzytkuje
samochdd ciezarowy zgodnie z jego przeznaczeniem.

Zadania zawodowe: przygotowywanie samochodu do jazdy -
ladowanie i nadzor nad prawidlowym zatadowaniem,
rozmieszczeniem i zamocowaniem tadunku, sprawdzanie
zapiecia burt skrzyni fadunkowej, pofaczenia przyczepy
z pojazdem ciagnacym; sprawdzanie stanu technicznego
samochodu  przed  jazda: prawidlowosci dziatania
kierunkowskazéw,  sygnalu  dZwigkowego,  o$wietlenia
zewnetrznego i wewnetrznego samochodu i przyczepy, stanu
ogumienia, wyposazenia samochodu w tréjkat ostrzegawczy
i gasnice, sprawdzanie dziatania hamulcow samochodu
i przyczepy oraz ci$nienia powietrza w zbiorniku (tylko
w samochodach o pneumatycznym ukladzie hamulcowym),
stanu  oleju w silniku i plynu w chlodnicy; dbanie
o bezpieczenstwo wiasne i innych uzytkownikéw drogi oraz
przewozonego tadunku przez rygorystyczne przestrzeganie
"Prawa o ruchu drogowym", ze szczegdlnym zwracaniem uwagi
na przepisy ruchu drogowego, znaki i sygnaty drogowe, warunki
jazdy, stan techniczny pojazdu; prowadzenie dokumentacji
jazdy, zgtaszanie dyspozytorowi zauwazonych usterek;
wykonywanie czynno$ci  kontrolno-obstugowych, zgodnie
z instrukcja obstugi uzytkowanego pojazdu; wykonywanie
prostych prac konserwacyjnych, mycie i czyszczenie pojazdu;
utrzymywanie pojazdu w takim stanie technicznym, aby
korzystanie z niego nie zaklécato spokoju publicznego przez
nadmierny halas, nie powodowalo wydzielania szkodliwych
substancji w stopniu przekraczajagcym poziom okreslony
w przepisach szczeg6towych, nie powodowato niszczenia drogi;
utrzymywanie pojazdu w nalezytej czystosci; usuwanie usterek
pojazdu samochodowego powstatych podczas jazdy, np.:
wymiana uszkodzonego kola, przepalonej zaréwki, paska
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klinowego, bezpiecznikdw, z zachowaniem wymogoéw bhp
i ppoz.; udzielanie pomocy przedlekarskiej ofiarom wypadkéw
drogowych; przestrzeganie stosowania odpowiednich przerw
podczas diugotrwatej jazdy; zabezpieczanie pojazdu przed
kradziezg, uruchamianiem i uzytkowaniem przez osoby
nieupowaznione; przestrzeganie posiadania obowigzujacych
dokumentéw pojazdu; poddawanie si¢ okresowym badaniom
lekarskim (badanie sprawnosci fizycznej i psychicznej)
w  wyznaczonych terminach; prowadzenie  samochodu
ciezarowego zgodnie z uprawnieniami potwierdzonymi w prawie
jazdy (kategoria C lub C + E).

512001

Kucharz

Sporzadza réznego rodzaju potrawy, ciasta, napoje i desery
z zastosowaniem narzg¢dzi, maszyn i urzadzen w zakfadach
gastronomicznych i przedsigbiorstwach zajmujacych si¢
przygotowywaniem i produkcja wyrobdéw i polproduktow
kulinarnych.

Zadania  zawodowe:  obliczanie = warto$ci  odzywczej
i energetycznej potraw; pobieranie surowcow i potproduktow do
produkcji  kulinarnych; zabezpieczanie przed zepsuciem
surowcow, polproduktéw i wyrobow gotowych;

ocena surowcow, potproduktéw i wyrobdw gotowych i wlasciwe
gospodarowanie nimi; obrobka wstepna surowcow (reczna,
mechaniczna, termiczna); gastronomiczny rozbior migsa réznych
zwierzat; wykonywanie réznymi technikami i metodami -
zgodnie z normami surowcowymi - réznych asortymentow
potraw z warzyw, owocow i grzyboéw, mleka i przetworow, jaj,
migsa zwierzat rzeznych i przetworéw migsnych, dziczyzny,
drobiu, ryb oraz potraw z podrobow, potraw pdtmigsnych
i jarskich, wyrobdw garmazeryjnych; postugiwanie si¢
narz¢dziami, maszynami i urzadzeniami przy przygotowywaniu
potraw i napojow oraz biezgca konserwacja tych urzadzen;
wykanczanie, porcjowanie, dekorowanie i estetyczne wydawanie
wyrobow  kulinarnych;  sporzadzanie = potraw  kuchni
regionalnych, kuchni polskiej i innych narodéw oraz
podstawowych potraw dla réznych diet; przygotowywanie
potraw, napojéw i deserébw na przyjecia okolicznosciowe;
utrzymywanie na biezgco czystosci na stanowisku pracy (mycie,
wyparzanie, suszenie i polerowanie naczyh oraz sprzetu
kuchennego), a  takze  porzadkowanie = pomieszczen
produkcyjnych po zakonczeniu pracy; przestrzeganie przepisow
bhp i ppoz. obowigzujacych w zaktadach zywienia zbiorowego;
stosowanie zasad dziatan marketingowych w dziatalnosci
gastronomiczne;j.

221101

Lekarz

Odbywa staz podyplomowy przyznajacy ograniczone prawo do
wykonywania zawodu, w dziedzinach: choréb wewnetrznych,
pediatrii, w tym neonatologii, chirurgii ogélnej, w tym chirurgii
urazowej, potoznictwa i ginekologii, psychiatrii, anestezjologii
i intensywnej terapii, medycyny ratunkowej oraz w dziedzinie
medycyny rodzinnej w warunkach stacjonarnej, ambulatoryjnej
i domowej opieki zdrowotnej; podejmuje leczenie pacjentéw pod
kierunkiem i nadzorem oraz opieka koordynatora stazu; zalicza
sprawdziany i kolokwium z zakresu stazu w wybranej
dziedzinie: zdaje Lekarski Egzamin Panstwowy; zalicza staz
podyplomowy.

Zadania zawodowe: dokonanie wyboru stazu podyplomowego;
zapoznanie si¢ % obowigzkami i uprawnieniami wynikajacymi
z obowigzujacej ustawy o zawodach lekarza i lekarza dentysty
oraz przepisami regulujagcymi odbywanie stazu i ramowym
programem  stazu  podyplomowego  lekarza, ustalenie
z koordynatorem indywidualnego harmonogramu realizacji stazu
na podstawie ramowego programu; realizowanie stazy
czastkowych oraz udzial w szkoleniach; zapoznawanie sig
z organizacjg pracy w przychodni, szpitalu lub innej placowce
medycznej;  wykonywanie  zabiegdw  diagnostycznych
i leczniczych pod kierunkiem koordynatora stazu; wykonywanie,

6




wspdlnie z koordynatorem stazu, zabiegdw operacyjnych oraz
metod diagnozowania albo leczenia stwarzajacych podwyzszone
ryzyko dla pacjenta; po akceptacji koordynatora stazu
wystawianie recept, opinii i orzeczen lekarskich oraz skierowan
do lekarzy specjalistow, szpitali i sanatoriéw; udzielanie pomocy
lekarskiej w naglych przypadkach; zapoznawanie si¢
z przepisami z zakresu orzecznictwa lekarskiego; odbywanie
dyzuréw medycznych; prowadzenie karty stazu; odbywanie
sprawdzianéw i kolokwium z zakresu stazu w wybranej
dziedzinie: choroby wewnetrzne, pediatria, w tym neonatologia,
chirurgia ogo6lna, w tym chirurgia urazowa, potoznictwo
i ginekologia, psychiatria, anestezjologia i intensywna terapia,
medycyna ratunkowa oraz medycyna rodzinna w warunkach
stacjonarnej, ambulatoryjnej i domowej opieki zdrowotne;j;
ztozenie Lekarskiego Egzaminu Panstwowego przyznajacego
ograniczone prawo wykonywania zawodu lekarza na okres nie
dhuzszy niz S lat.

432103

Magazynier

Przyjmuje do magazynu, zapewnia odpowiednie warunki
przechowywania i wydaje $rodki i materialy, prowadzac
odpowiednig dokumentacje; bierze udzial w inwentaryzacjach
i odpowiada materialnie za powierzone mu mienie.

Zadania zawodowe: przyjmowanie towaré6w do magazynu,
uczestnictwo w  odbiorze ilosciowym i jakoSciowym,
sporzadzanie odpowiedniej dokumentacji; wydawanie towaréw
z magazynu na podstawie dowoddéw  rozchodowych;
rozmieszczanie i ukladanie przyjetych towaréw na wyznaczonej
powierzchni magazynowej, zabezpieczanie ich przed zepsuciem,
zniszczeniem i kradzieza;  prawidlowe  oznakowanie
sktadowanych towardéw; przestrzeganie termindw waznosci
i trwaloéci towardw oraz termindw zwrotu opakowan;
utrzymywanie porzadku i czysto$ci w magazynie, przejezdnosci
drég  transportowych, eksploatacyjnych i  pozarowych:
przestrzeganie zasad bezpieczenstwa ppoz.; prowadzenie
dokumentacji ~ magazynowej przy uzyciu  programow
komputerowych lub metodami tradycyjnymi; czynny udzial
w inwentaryzacjach, doraznych, ciagtych, zdawczo-odbiorczych;
wyjasnianie przyczyn powstawania réznic w stanie iloSciowym
towaréw; uczestnictwo w czynno$ciach reklamacyjnych
w zakresie wad jako$ciowych lub brakéw/ nadwyzek
ilosciowych;  ponoszenie  odpowiedzialno$ci  materialne;j
za powierzone mu towary i $rodki; nadzér nad praca osob
zatrudnionych w magazynie.

723103

Mechanik
pojazdow
samochodowych

Konserwuje, wykonuje obstuge techniczng i naprawia silniki
oraz zespoly i uktady mechaniczne w samochodach osobowych,
ciezarowych, autobusach, motocyklach i innych pojazdach
silnikowych, z uzyciem urzadzen diagnostycznych oraz narzedzi
$lusarskich i monterskich.

Zadania zawodowe: przyjmowanie pojazdoéw do przegladu lub
naprawy oraz sporzadzanie protokoléw przyjecia; sprawdzanie
dziatania pojazdu oraz jego zespoldw za pomoca urzadzen
diagnostycznych; ustalanie i usuwanie usterek w zespotfach
i ukladach pojazdéw; dokonywanie wymiany plynow
eksploatacyjnych pojazdu; sprawdzanie i ustawianie zbiezno$ci
kot pojazdu; kontrolowanie i ustawianie $wiatel pojazdu;
wykonywanie prac demontazowo-montazowych, naprawa
regulacja zespoldw i podzespotéw pojazdu, w tym: silnika
i skrzyni  biegéw, sprzegla, ukladu  hamulcowego,
kierowniczego, zawieszenia i innych; mycie oraz czyszczenie
czeSci i podzespotdéw, dorabianie i dopasowywanie czesci
nieznormalizowanych, sprawdzanie jako$ci wykonanych prac
obstugowo-naprawczych poprzez jazde proébna oraz za pomoca
urzadzen  diagnostycznych;  organizowanie,  eksploatacja
i utrzymywanie w czystosci_stanowiska pracy z zachowaniem
zasad  bezpieczenstwa i  higieny  pracy,  ochrony
przeciwpozarowej i ochrony §rodowiska;
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wykonywanie rozliczen kosztéw obstugi i napraw.

10

235908

Nauczyciel
psycholog

Organizuje w szkole (placowce) pomoc psychologiczna,
a w szczegdlnosci diagnozuje, opiniuje, orzeka, prowadzi
psychoterapi¢ oraz udziela pomocy psychologicznej poprzez
pomoc wychowawcom, wspoldzialanie z nauczycielami,
rodzicami (opiekunami prawnymi), organami szkoly oraz
instytucjami pozaszkolnymi.

Zadania zawodowe: organizowanie i prowadzenie roznych form
pomocy psychologicznej, w celu zminimalizowania skutkow
zaburzen rozwojowych, zapobiegania zaburzeniom zachowania;
badanie i analizowanie psychologicznych  probleméw
zwigzanych z nauczaniem i wychowaniem dzieci i miodziezy;
diagnozowanie zaburzen; diagnozowanie sytuacji
wychowawczych, w celu wspierania rozwoju ucznia
(wychowanka); okre$lanie odpowiednich form pomocy
psychologicznej, w tym dziatan profilaktycznych, mediacyjnych,
doradczych i interwencyjnych; stosowanie psychoterapii,
rehabilitacji psychologicznej, prowadzenie zajec
psychokorekcyjnych i terapeutycznych; prowadzenie
poradnictwa i doradztwa w zakresie badanych zjawisk
i kategorii; dokumentowanie przebiegu dzialan diagnostyczno-
terapeutyczno-doradczych; ~ wspolpraca  z  instytucjami
i organizacjami rzadowymi i pozarzadowymi organizujacymi
rézne formy pomocy psychologicznej; dbatos¢ o podnoszenie
kwalifikacji zawodowych.

e

11

834205

Operator koparki

Odpowiada za prawidlowa obsluge i eksploatacje koparki;
zajmuje si¢ konserwacja powierzonego sprzetu; prowadzi prace
zatadunkowe i roztadunkowe oraz uczestniczy w przygotowaniu
terenu do pracy obstugiwanego sprzetu.

Zadania zawodowe: obstugiwanie koparki jednonaczyniowej,
koparki drenarskiej, koparki wielonaczyniowej oraz koparki
wielonaczyniowej lancuchowej; wykonywanie ziemnych prac
budowlanych  przy = budowie  obiektow  podziemnych
i naziemnych; wykonywanie wykopow pod kanalizacje, budynki
mieszkalne, przemystowe i ustugowe itp.; wykonywanie rowow
i kanaléw wodnomelioracyjnych; zbieranie i profilowanie skarp
i nasypéw; wydobywanie zwiru, piasku i innych materiatow
kopalnych; zrywanie nawierzchni drogowych; wywozenie ziemi,
piasku i kamieni na miejsce zwalki; zatadowywanie
i roztadowywanie cigzarowek i konteneréw; przygotowywanie
terenu robot, tj. oczyszczanie z kamieni, drzew, krzewodw,
wyrownywanie  powierzchni itp.;  kontrolowanie  stanu
technicznego urzadzania, w tym prowadzenie listy kontrolnej,
a w przypadku wystapienia usterki zglaszanie awarii urzadzania
do jednostki serwisowej; tankowanie oraz kontrolowanie zuzycia
paliwa; sporzadzanie raportéw dotyczacych uzytkowania
urzagdzenia, w tym o  wszystkich  stwierdzonych
nieprawidtowo$ciach w pracy urzadzenia; przestrzeganie zasad
BHP i ppoz; obsluga malych maszyn do robot ziemnych
np. malych spycharek.

12

834207

Operator
ladowarki

Odpowiada za prawidlowa obstuge i eksploatacje tadowarki
jednonaczyniowej; zajmuje si¢ konserwacja powierzonego
sprzgtu;  bierze udziat w  pracach  roztadunkowych,
zatadunkowych oraz w przygotowywaniu terenu do pracy
sprzetu cigzkiege.

Zadania zawodowe: obstuga tadowarki jednonaczyniowej;
wykonywanie ziemnych prac budowlanych, takich jak zbieranie
i profilowanie skarp i nasypow, wydobywanie zwiru, piasku
i innych materiatow kopalnych; wywozenie ziemi, piasku
i kamieni na miejsce zwalki; przygotowywanie terenu robot,
tj. odspajanie gruntu od podioza, wydobywanie ziemi
z wykopéw i wywozenie na miejsce zwalki lub przemieszczanie
i formowanie budowli ziemnych w wyznaczonym miejscu;
zatadowywanie i rozltadowywanie surowcow  sypkich;
przyjmowanie oraz dokonywanie kontroli odbioru dostaw;
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kontrolowanie  stanu technicznego tadowarki, w tym
prowadzenie listy kontrolnej i dokonywanie drobnych napraw,
a w przypadku wigkszych usterek zglaszanie awarii urzgdzania
do jednostki serwisowej; tankowanie oraz kontrolowanie zuzycia
paliwa; sporzadzanie raportow dotyczacych uzytkowania
urzadzenia;  przestrzeganie  przepisow BHP i  ppoz;
wykonywanie prac porzadkowych na terenie zakladu; obsluga
koparko-tadowarki; ocenienie stanu przerabianego surowca.

13

834401

Operator/kierowca
wozkow
widlowych

Obstluguje oraz utrzymuje w nalezytym stanie technicznym
woézki akumulatorowe platformowe, podnosniki widlowe,
ukfadarki oraz woézki spalinowe, postugujac si¢ nimi przy
zatadunku, przewozie i rozladunku réznych surowcow,
pétfabrykatow i towaréw.

Zadania zawodowe: codzienna obstuga woézka (dokonywanie
ogledzin zewnetrznych, zabezpieczanie cel baterii akumulatoréw
zgodnie z zalgczong instrukcja, sprawdzanie dzialania uktadu
hamulcowego i poziomu plynu hamulcowego, sprawdzanie
dziatania urzadzen sygnalizacyjnych, kontrolnych
i sterowniczych, sprawdzanie poziomu oleju w przekladni
napedowej i kierowniczej); wykonywanie prac zaladunkowych
i wytadunkowych oraz manewrowanie woézkiem
i przemieszczanie towaréw; pobieranie, sprawdzanie iloSciowe
i przekazywanie towar6w odbiorcy oraz prowadzenie
dokumentacji przewozowej; zabezpieczanie przewozonego
towaru przed zniszczeniem i uszkodzeniem podczas zatadunku,
wytadunku oraz transportu; réwnomierne uktadanie tadunku na
paletach, specjalnych podstawach lub klockach za pomocg
obslugiwanego pojazdu; zatadowywanie i wyladowywanie
spaletyzowanych  tadunkéw z  wagonéw  kolejowych,
samochodow ciezarowych i przyczep; ustawianie
spaletyzowanych materiatow w stosy, z uwzglednieniem ich
dopuszczalnej  wysokosci i  statecznosci;  skladowanie,
transportowanie i odpowiednie obchodzenie si¢ z materiatami
zracymi, fatwopalnymi i utleniajacymi sig; przestrzeganie
przepiséw bhp.

14

235921

Pedagog

Opisuje i bada zjawiska wychowawcze w konteks$cie procesow
spotecznych i przy uwzglednieniu jednostkowych procesow
psychicznych; okresla wplyw na cztowieka réznorodnych
oddzialywan, warunkujacych jego rozw¢j w poszczegélnych
fazach calego zycia: rodziny, przedszkola, szkoty, kregu
réwiesnikow, otoczenia spotecznego, $rodowiska lokalnego,
zaktadu pracy, stuzby wojskowej, organizacji spolecznych,
placowek kulturalnych, $rodkéw masowego przekazu i innych
instytucji powotanych do wywierania wplywow
wychowawczych.

Zadania zawodowe: gromadzenie wiedzy o rzeczywistosci
wychowawczej, instytucjach  edukacyjnych;  problemach
wychowawczych i zjawiskach spotecznych, ktére majg wplyw
na procesy wychowania; prowadzenie badan empirycznych nad
zjawiskami ~ wychowawczymi, = wykrywanie  zwiazkéw
i zaleznosci  miedzy  zjawiskami  wychowawczymi
i formulowanie wnioskéw przedstawiajacych prawidtowosci
przebiegu procesow wychowawczych; ustalanie ideatéw, celow
i zasad wychowania w funkcjonalnym zwiazku z rozwojem
spoteczno-ekonomicznym; wytyczanie metod realizacji celow
wychowania, sprawdzanie ich skuteczno$ci w praktyce
wychowawczej; formutowanie wzoru osobowosci nauczyciela -
wychowawcy na podstawie analizy celéw wychowawczych
i wiedzy empirycznej o jego roli i dzialaniu w procesie
wychowania;  wskazywanie = mozliwosci i sposobow
rozwigzywania probleméw wychowawczych w konkretnych
srodowiskach wychowawczych i w odniesieniu do konkretnej
sytuacji zyciowej cztowieka; opracowywanie gtéwnych zatozen
organizacji pracy wychowawczej i dydaktycznej, ktére
zapewnialyby optymalng efektywno$¢ wysitkéw, zmierzajacych
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do osiagnigcia okreslonych zmian w osobowosci czlowieka;
opracowywanie ekspertyz pedagogicznych na potrzeby réznych
instytucji i organizacji, ze wskazaniem optymalnych rozwigzan
praktycznych; utrzymywanie kontaktéw z przedstawicielami
innych  nauk  spofecznych:  psychologami, socjologami,
politykami o$wiatowymi i spolecznymi; publikowanie wynikow
badan, uczestniczenie w seminariach i konferencjach.
15 222101 Pielegniarka Udziela $wiadczen zdrowotnych, a w szczegdlnosci $wiadezen
pielegnacyjnych, zapobiegawczych, diagnostycznych,
leczniczych, rehabilitacyjnych oraz z zakresu promocji zdrowia
w stosunku do oséb zdrowych, chorych, niepetnosprawnych,
dzieci i mlodziezy oraz ich rodzin, w warunkach stacjonarnej,
ambulatoryjnej i domowej opieki zdrowotnej.
Zadania zawodowe: prowadzenie promocji zdrowia i edukacji
zdrowotnej jednostki i grupy spolecznej; sprawowanie opieki
nad czlowiekiem zdrowym w réznych okresach zycia; udzielanie
choremu pomocy w stanie zagrozenia zycia; zapewnianie opicki
czlowiekowi  choremu  niepetnosprawnemu; pomoc  lub
zastapienie chorego niepelnosprawnego w czynnosciach zycia
codziennego; obstugiwanie sprzetu i aparatury medycznej;
przygotowywanie chorego do badan diagnostycznych i zabiegéw
operacyjnych; przygotowywanie chorego niepetosprawnego
i jego rodziny do samoopieki; podawanie choremu: lekéw, tlenu,
krwi i $rodkéw krwiopochodnych; usprawnianie ruchowe
chorego niepetnosprawnego; organizowanie i planowanie pracy
na wlasnym stanowisku pracy; organizowanie $rodowiska opieki
szpitalnej i domowej; organizowanie $rodowiska opieki
W miejscu pracy i nauki; wspélpraca z czlonkami zespotu
terapeutycznego w procesie zapobiegania, diagnozowania,
terapii, rehabilitacji i pielegnowania; organizowanie opieki
pielegniarskiej; wdrazanie wiedzy naukowej do praktyki
i identyfikacja obszaréw badan w pielggniarstwie; zapewnianie
jako$ci  opieki  pielegniarskiej/przestrzeganie  procedur;
uczestniczenie w  procesie  ksztalcenia i  doskonalenia
zawodowego;  dokumentowanie  $wiadczen zdrowotnych;
wykonywanie innych zadafh zwigzanych z podanymi wyzej;
nadzorowanie innych pracownikow.
16 335504 Policjant stuzb Prowadzi rozpoznanie i zapobiega przestepczosci,
prewencji wykrogzemom oraz zjawiskom krynynpgennym, a takze
zapewnia spok6j i porzadek w miejscach publicznych;
wspoldziata w tym zakresie z zainteresowanymi organami
panstwowymi, samorzagdowymi i organizacjami spotecznymi.
Zadania zawodowe: udzial w operacjach policyjnych
w  sytuacjach  zagrozenia bezpieczenstwa i porzadku
publicznego, w tym zapewnianie spokoju w miejscach
publicznych, s$rodkach komunikacji publicznej i ruchu
drogowym; inicjowanie i organizowanie dziatan, majacych na
celu zapobieganie popelnianiu przestepstw i wykroczen oraz
zjawiskom kryminogennym i wspotdziatanie w tym zakresie
z zainteresowanymi organami pafstwowymi, samorzadowymi
1 organizacjami spofecznymi; ochrona bezpieczefistwa porzadku
publicznego podczas pobytu przedstawicieli obcych panstw,
podczas legalnych zgromadzen oraz w czasie imprez
sportowych; przywracanie porzadku publicznego w przypadku
zbiorowych naruszen prawa; kontrola przestrzegania przepiséw
porzadkowych Padministracyjnych, zwigzanych z dziatalnoscia
publiczng lub obowigzujacych w miejscach publicznych; stuzba
w patrolach, obchodach i na posterunkach, legitymowanie 0s6b
w celu ustalenia ich tozsamosci; sprawowanie nadzoru nad
przestrzeganiem przepisow o bezpieczenistwie i porzadku ruchu
na drogach publicznych, pouczanie i wdrazanie uczestnikow
ruchu do przestrzegania zasad bezpiecznego i kulturalnego
korzystania z drog; zapewnianie ptynnosci ruchu, podejmowanie
recznego kierowania ruchem w czasie i miejscach, w ktérych
wystepuje jego natezenie badZz szczegélne utrudnienie;
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zatrzymywanie oséb w trybie i w przypadkach okreslonych
w kodeksie postgpowania karnego i innych ustawach;
dokonywanie kontroli osobistej, a takze przegladanie zawartosci
bagazy oraz przeszukiwanie oséb i pomieszczen; rozpoznawanie
zagrozen dla bezpieczenstwa obywateli oraz porzadku
publicznego w rejonie stuzbowym dzielnicowego; dokonywanie
obchodu rejonu stuzbowego; prowadzenie ciaglego rozpoznania
przydzielonego rejonu stuzbowego pod wzgledem osobowym,
terenowym, ogolnej charakterystyki rejonu oraz zjawisk
i zdarzen, wywierajacych wplyw na stan porzadku
i bezpieczenstwa publicznego.

17

721204

Spawacz

Laczy czgéci i elementy konstrukcyjne wykonane ze stali,
zeliwa, metali niezelaznych i ich stopéw poprzez spawanie
elektroda topliwa w ostonie gazéw chemicznie obojgtnych
(argon, hel) lub mieszanek gazowych (dwutlenek wegla lub jego
mieszaniny z argonem) przez spawanie automatyczne lub
spawanie gazowe r¢czne oraz spawanie tukiem elektrycznym.
Laczy czesci i elementy konstrukcyjne wykonane ze stali,
zeliwa, metali niezelaznych i ich stopow poprzez spawanie
elektrodg topliwa w ostonie gazéw chemicznie obojgtnych
(argon, hel) lub mieszanek gazowych (dwutlenek wegla lub jego
mieszaniny z argonem) przez spawanie automatyczne lub
spawanie gazowe reczne oraz spawanie tukiem elektrycznym.
Zadania zawodowe: dobieranie materialéw podstawowych
i dodatkowych do spawania; przygotowywanie elementow
i materialow do spawania zgodnie z dokumentacja techniczna;
wykonywanie operacji spawania r6znymi technikami, za pomoca
urzadzen spawalniczych wyposazonych w uchwyt prowadzony
recznie i butle z gazami technicznymi (ostonowymi) lub palnika
acetylenowo - tlenowego z utrzymaniem optymalnych
parametréw spawania; wykonywanie operacji spawania tukiem
elektrycznym takimi metodami jak: ostona gazéw ochronnych,
uk kryty czy weglowy; wykonywanie operacji lutowania
migkkiego i twardego, lutospawania i lutowania twardych metali
kolorowych za pomoca kolby lutowniczej Iub palnika
acetylenowo - tlenowego; wykonywanie operacji przecinania
palnikiem gazowym, fukiem elektrycznym, metoda plazmowa
lub laserowg z  zastosowaniem  rdéznych  technik;
przygotowywanie powierzchni, elementéw i czgsci do spawania,
zgrzewania, lutowania i przecinania przez czyszczenie
i ukosowanie krawedzi, ustalanie wzajemnego potozenia czesci
czy odpowiednie zamocowywanie i oznaczanie miejsca
przeciecia; obslugiwanie i konserwowanie urzadzen i sprzgtu do
spawania, zgrzewania, lutowania i przecinania; obstuga urzadzen
wentylacyjnych i stuzacych ochronie $rodowiska pracy;
postugiwanie si¢ urzadzeniami do mechanizacji spawania oraz
przyrzadami pomiarowymi do sprawdzania jako$ci zlgcza
spawanego; wykonywanie operacji spawania w zakresie
posiadanych uprawnien wedlug dokumentacji technicznej;
organizowanie wlasnego stanowiska pracy zgodnie z zasadami

i przepisami BHP, ochrony ppoz, ochrony S$rodowiska oraz
wymaganiami ergonomii.

18

241103

Specjalista ds.
rachunkowosci

Prowadzi rachunkowo$é, wykorzystuje uzyskane informacje
o stanie majatkowym, sytuacji finansowej i wynikach
finansowych podmiotéw gospodarczych i instytucji do
sprawozdan, analizy i kalkulacji kosztow i efektow,
stanowigcych podstawe decyzji o kierunkach rozwoju lub
likwidacji.

Zadania zawodowe: organizacja rachunkowosci
w przedsiebiorstwie i instytucji; dokumentacja zmian warto$ci
majatku przedsigbiorstwa lub instytucji; ewidencja operacji
finansowych; prowadzenie rachunku kosztéw i wynikéw,
analizowanie wynikow; sporzadzanie i analiza bilansu;
przygotowywanie sprawozdan finansowych oraz dokonywanie
ich kontroli i analiz, w tym rowniez analizy wskaznikowej;
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opracowywanie raportéw o przewidywanych zmianach sytuacji
finansowej firmy.

19

522301

Sprzedawca

Sprzedaje produkty oferowane w punktach sprzedazy
drobnodetalicznej (w kioskach i na targowiskach), detalicznej
(sklepach, hipermarketach) oraz hurtowej (w hurtowniach);
obstuguje nabywcoéw  bezposrednio (w handlu metoda
tradycyjng) lub posrednio (w handlu metodg samoobstugows
i preselekcji).

Zadania zawodowe: organizowanie zaopatrzenia i przyjmowanie
dostaw towaréw, sprawdzanie towaréw pod wzgledem
ilosciowym i jakosciowym, uiszczanie naleznosci za dostarczone
produkty;  przygotowywanie  produktéow do  sprzedazy
(czyszczenie, sortowanie itp.) i ich wyeksponowanie;
informowanie nabywcy o walorach sprzedawanych produktow;
pomoc nabywcy przy wyborze produktu; sprawna realizacja
zamowien skladanych przez nabywcéw (demonstrowanie,
wazenie, mierzenie, paczkowanie); inkasowanie naleznosci za
sprzedane produkty; dbanie o czysto$¢ i estetyke miejsca
sprzedazy; zalatwianie reklamacji zakupionych towardw;
przyjmowanie i rejestrowanie = zamOwien na  towary
w hurtowniach; wspolpraca w przygotowaniu oferty sprzedazy
(oferty towarowe, cenniki, katalogi itp.); wspdlpraca w badaniu
sytuacji rynkowej i okre$laniu potrzeb rynku; informowanie
o warunkach sprzedazy (stosowane upusty); zawieranie
transakcji  sprzedazy; sporzadzanie faktur za towary;
przestrzeganie warunk6w sanitarnych sprzedazy; zabezpieczanie
punktu sprzedazy lub hurtowni przed wlamaniem, kradzieza itp.
Dodatkowe zadania zawodowe: przygotowywanie pokazéw,
demonstracja sposobu uzytkowania oferowanego produktu;
petnienie funkcji kierownika punktu sprzedazy; prowadzenie
rozliczen ekonomiczno-finansowych.

20

331403

Technik
ekonomista

Wykonuje analizy czynnikéw ksztattujacych podstawowe
wielkosci ekonomiczne; analizuje sprawno$é ekonomiczno-
organizacyjng podmiotow gospodarczych; oblicza wskazniki
okreslajgce  sytuacje  finansowa  firmy;  przygotowuje
sprawozdania z dziatalno$ci podmiotu gospodarczego; zbiera,
pozyskuje i analizuje informacje rynkowe; sporzadza budzet
oraz plan dziatania danej jednostki organizacyjnej lub jej czesci.
Zadania zawodowe: stosowanie przepisow Kodeksu Spoélek
Handlowych, Kodeksu Cywilnego, Kodeksu Postepowania
Administracyjnego oraz przepisow podatkowych w zakresie
wykonywanych  zadan;  obliczanie i  interpretowanie
podstawowych miar oraz wskaznikow analizy ekonomicznej
i finansowej dotyczacych: przeplywéw finansowych, kosztow
produkcji, kosztéw transportu, zatrudnienia i wynagrodzen itp.
oraz przygotowywanie na tej podstawie biznesplanow;
otwieranie i zamykanie ksigg rachunkowych oraz sporzadzanie
zestawien obrotéow i sald; sporzadzanie i kontrolowanie
dowodow ksiggowych oraz kwalifikowanie ich do ksiggowania,
w tym interpretowanie zdarzen gospodarczych
dokumentowanych dowodami ksiegowymi; klasyfikowanie
aktywow i pasywow oraz wycenianie aktywéw i pasywow
w ciggu rtoku obrotowego i na dzien bilansowy;
ewidencjonowanie operacji bilansowych i wynikowych na
kontach syntetycznych i analitycznych oraz rozliczanie kosztow
dzialalnosci  organizacji; planowanie amortyzacji $rodkow
trwalych i dokonywanie odpiséw amortyzacyjnych; prowadzenie
spraw zwigzanych z obrotem materiatami, towarami i wyrobami
gotowymi  oraz  $rodkami  pienigznymi,  sporzadzanie
dokumentéw w tym zakresie; przeprowadzanie inwentaryzacji,
ustalanie i interpretowanie réznic wynikajacych z inwentaryzacji
oraz sporzadzanie dokumentacji przebiegu inwentaryzacji;
stosowanie réznych metody kalkulacji cen sprzedazy zgodnie
z celami finansowymi przedsigbiorstwa; obliczanie podatkow
bezposrednich i posrednich, w tym: prowadzenie rozliczen
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z tytutlu podatku VAT, sporzadzanie ewidencji i deklaracji
podatkowych oraz  sporzadzanie deklaracji 1 zeznan
podatkowych dotyczacych podatku dochodowego od o0s6b
fizycznych w  zwigzku z wyplacaniem wynagrodzen;
prowadzenie dokumentacji kadrowej, w tym: sporzadzenie
dokumentéw emerytalno-rentowych, list plac, obliczanie
wynagrodzen,  zaliczek,  deklaracji  ubezpieczeniowych
i podatkowych, dokumentacji dotyczacej rekrutacji, zatrudnienia
i przebiegu pracy pracownikéw itp.; sporzadzanie sprawozdan
z wykonania zaplanowanych zadan, w tym przygotowywanie
informacji o wykonywaniu zadan organizacji niezbgdnych do
analizy ekonomicznej i sprawozdawczosci oraz sporzadzanie
jednostkowych sprawozdan finansowych; przestrzeganie zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz stosowanie przepisow
prawa dotyczacych ochrony przeciwpozarowej i ochrony
$rodowiska.

Przeprowadzona  analiza  wykazala  zapotrzebowanie = na  nastgpujace  kwalifikacje
i umiejetnosei:

— prawo jazdy kat. B, C, CE, D oraz $wiadectwo kwalifikacji wstepnej;
— uprawnienia na przewo6z materialow niebezpiecznych ADR;

— uprawnienia elektroenergetyczne;

— obstuga maszyn budowlanych;

— obsluga kasy fiskalnej/terminala kart ptatniczych;

— spawanie metodg MAG, MIG, TIG;

— uprawnienia na wozki widlowe;

— znajomo$¢ rysunku technicznego;

— znajomo$¢ programow komputerowych ksiggowo-kadrowych;
— obstuga klienta, umiejetnosci sprzedazowe;

— obstuga urzadzen biurowych;

— znajomos$¢ programow magazynowych;

— obstuga komputera.

Sporzadzita:
Aleksandra Jankowiak - Specjalista ds. rozwoju zawodowego
Centrum Aktywizacji Zawodowej
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