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Jak zatozy¢ konto uzytkownika w Praca.gov.pl — instrukcja

Praca.gov.pl umozliwia Urzedom Wojewdédzkim, Wojewddzkim Urzedom Pracy i Powiatowym
Urzedom Pracy Swiadczenie ustug elektronicznych na rzecz oséb bezrobotnych i poszukujgcych pracy,
pracodawcow oraz podmiotdw powierzajgcym cudzoziemcom wykonywanie pracy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej. Uzytkownicy dysponujacy Profilem Zaufanym lub kwalifikowanym
podpisem elektronicznym majg mozliwos¢ zatozenia konta w Praca.gov.pl oraz wnoszenia wnioskéw
wraz z zatgcznikami w postaci elektronicznej. Na konto uzytkownika w Praca.gov.pl kierowane sg
rowniez informacje zwrotne, pisma w sprawie i decyzje z urzedow.

1. W celu zatozenia konta uzytkownika Praca.gov.pl wchodzimy na strone https://www.praca.gov.pl
i wybieramy funkcje Rejestracja konta. Mozliwo$¢ samodzielnego zatozenia konta posiadajg
uzytkownicy dysponujacy Profilem Zaufanym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym. (W
zatgczeniu instrukcja dotyczgca zatozenia Profilu Zaufanego).
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Przejdz do rejestracji konta bez wychodzenia zdomu.
ymagane jest posiadanie kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub Profilu Zaufanego.
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2. Wybieramy metode rejestracji konta. W sytuacji, gdy posiadamy Profil Zaufany, wybieramy:
Rejestruj konto i zweryfikuj przez login.gov.pl.

Wybierz urzad »

e SyrivsStd
) ( praca.gov.pl

Ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzb Zatrudnienia K“.

@ Pomoc Fagq

@ Logowanie L Rejestracja konta

Jestes niezalogowany
( Wybierz metode rejestracji konta ]

Wybor metody rejestracji konta @

Rejestruj konto i zweryfikuj
kwalifikowanym podpisem
elektronicznym

. Wybrana metoda rejestracji wymaga wykorzystania .
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Rejestruj konto i zweryfikuj przez
login.gov.pl O

Przygotuj login (identyfikator), hasto lub certyfikat
dla wybranego Dostawcy Tozsamosci. Wybér opcji
przekieruje Cie na strone login.gov.pl

Rejestruj konto niezweryfikowane

Jezeli nie posiadasz zadnego z elementow
p lajacych na y ie konta, i j
konto niezweryfikowane.
W celu weryfikacji konta bedzie konieczna wizyta w
najblizszym urzedzie pracy.

.
. Twojego certyfikatu kwalifikowanego. Przygotuj karte o
+  oraz podiacz czytnik kart kryptograficznych do H
s komputera. 2

3. Wprowadzamy/ weryfikujemy poprawnos¢ danych uzytkownika wprowadzonych w sposdb
automatyczny.
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Uzupetnij formularz rejestracyjny

REJESTRACJA PROFILU ZWERYFIKOWANEGO

Dane osobowe

@ Wprowadz swoje dane osobowe.
Jesli posiadasz obywatelstwo polskie, konieczne jest podanie numeru PESEL.
Jesli jestes cudzoziemcem, mozZesz wprowadzic PESEL albo PNO albo inny identyfikator.
Wiecej informacji przeczytaj w pomocy

Nazwisko: *
Imie pierwsze: * Imie drugie:
PESEL:

Miejscowosc: X | v

[] cudzoziemiec *

Rodzaj identyfikatora: | Wybierz jedng z wartosci v Kraj wydajacy identyfikator: = Podaj nazwe kraju... v
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4. Nastepnie uzupetniamy dane kontaktowe, dane konta (tj. login i hasto) oraz Inne informacje.

Dane kontaktowe |(E—
Y Wprowadz numer telefonu kontaktowego.
Wprowad? swoj adres e-mail w formacie nazwa@domena.
\l
Telefon: Drugi telefon:
E-mail: ‘ *

Dane konta

9 Login okresla ciag znakow, za pomoca ktérego bedziesz logowac sfe do systemu.
Hasto musi sktadac sie z co najmniej 8 znakow.
Hasto musi sktadac sie z kombinacji odmiennych znakow, ti. wielkich i malych liter alfabetu, cyfr i znakéw specjainych.

Login: ‘ ‘*

Hasto: ‘ ‘* Powtorzenie hasta: *

Inne informacje
9 Konieczne jest zaznaczenie jednego ze znacznikow: bezrobotny, poszukujacy pracy, reprezentuje organizacie/pracodawce, reprezentuje instytucie
szkoleniowq, cudzoziemiec (znajdujacy sie w danych osobowych). %

[] Bezrobotny [] Reprezentuje organizacje/pracodawce
[] Poszukujacy pracy [] Reprezentuje instytucje szkoleniowa

5. Zapoznajemy sie z Regulaminem Praca.gov.pl, potwierdzamy to poprzez zaznaczenie
oswiadczenia a takze wyrazamy zgode na przetwarzanie danych osobowych. Nastepnie
naciskamy przycisk Zatwierdz.

Weryfikacja

Zaakceptuj regulamin, wyraz zgode na ie danych ych,a ie wybierz ierdz ]

azam zgode na gromadzenie, przetwdrzanie i wykorzystywanie moich danych, teraz i w przysztosci, zgodnie z polskim prawem, w szczegolnosci
Ustawa o ochronie danych osobowych w celafh zwigzanych z zatozeniem konta uzytkownika, zarzadzaniem nim oraz Swiadczeniem ustug

elektronicznych przez Ministerstwo Rodziny, fracy i Polityki Spotecznej oraz powiatowe i wojewddzkie urzedy pracy. Jestem Swiadomy, ze podanie danych jest
dobrowolne, mam prawo wgladu do moich dgnych, ich poprawienia lub usuniecia. *

>y

6. Zakonczenie procesu zaktadania konta uzytkownika potwierdzane jest stosownym komunikatem
prezentowanym na ekranie oraz informacjg przestang na adres e-mail wprowadzony w danych
kontaktowych.
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Jestes niezalogowany

Rejestracja uzywajgc Login.gov.pl

Twoje konto zostato pomysinie zarejestrowane i zweryfikowane.

E Zapoznaj sie z tresciq komunikatu §
:



