Zasady przyznawania dofinansowania na podjecie dzialalnosci gospodarczej przez
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna osoby niepelnosprawnej

Podstawa prawna:

1.
2.

O RIS Uk

ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 620);

rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz
przyznawania $srodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 243 z pozn. zm.);

. rozporzadzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107

1108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. U. UE. L. z 2023 1. poz.
2831);

. ustawa z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 83 z p6zn. zm.);
. ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (t.].

Dz. U. z 2025 1. poz. 468);

. ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 236 z pdZzn. zm.);
. kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 572 z p6Zn. zm.).;

. kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1061 z pdzn. zm.).;

. kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1568 z pdzn. zm.)..

Definicje:

Ilekro¢ w Zasadach przyznawania dofinansowania jest mowa o:

. Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Zielonej Gorze, Filie w Sulechowie lub

Filie w Nowogrodzie Bobrzanskim;

. ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia

(tj. Dz. U. 22025 r., poz. 620);

. rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki

Spolecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 243 z p6zn. zm.);

. bezrobotnym — oznacza to osobe speliajaca przeslanki art. 1 ust. 3 pkt 1 lub pkt 2 lit. a-1, n oraz p,

lub osobe, o ktérej mowa w art. 1 ust. 3 pkt 3,5 lub 6 ustawy, niezatrudniong, niewykonujaca innej pracy
zarobkowej, nieuczacy sie w szkole, z wyjatkiem osoby uczacej sie w szkole dla dorostych, branzowej
szkole II stopnia w formie stacjonarnej lub zaocznej, w szkole policealnej w formie stacjonarnej lub
zaocznej, lub przystepujacej do egzaminéw eksternistycznych z zakresu programu nauczania szkoly dla
dorostych lub branzowej szkoly II stopnia, lub ksztalcacej sie na studiach niestacjonarnych, lub uczacej
sie w szkole artystycznej realizujacej wylacznie ksztalcenie artystyczne, niemajaca stalego zrddla
dochodu, zdolng i gotowa do podjecia zatrudnienia w pelnym wymiarze czasu pracy obowigzujacym
w danym zawodzie lub w danej stluzbie albo innej pracy zarobkowej albo jezeli jest osoba
niepelnosprawng, zdolng i gotowa do podjecia zatrudnienia co najmniej w polowie tego wymiaru czasu
pracy, zarejestrowang w powiatowym urzedzie pracy, jezeli spelnia warunki art. 2 pkt 1) lit. a)-n);

. opiekunie osoby niepelnosprawnej — oznacza to matke lub ojca; opiekuna faktycznego dziecka,

przez ktoérego rozumie sie osobe faktycznie opiekujaca sie dzieckiem, jezeli wystapila z wnioskiem
do sadu opiekunczego o przysposobienie dziecka; rodzine zastepcza spokrewniona albo rodzine
zastepcza niezawodowa w rozumieniu ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie
pieczy zastepczej (Dz. U. z 2025 r. poz. 49); rodzica zastepczego zawodowego albo prowadzacego
rodzinny dom dziecka niepobierajacego z tego tytulu wynagrodzenia w przypadkach, o ktérych mowa
w art. 54 ust. 6 oraz art. 62 ust. 4 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. 0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej; malzonka; inng osobe, na ktérej zgodnie z przepisami ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. —
Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 2023 r. poz. 2809) cigzy obowiazek alimentacyjny, z wyjatkiem
0sOb o znacznym stopniu niepelnosprawno$ci — opiekujaca sie dzieckiem z orzeczeniem
o niepelnosprawnosci lacznie ze wskazaniami: koniecznosci stalej lub dlugotrwalej opieki lub pomocy
innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczona mozliwo$cig samodzielnej egzystencji oraz koniecznoSci
stalego wspotudzialu na co dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji,
lub osoba niepelnosprawng ze znacznym stopniem niepelnosprawnosci;
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6. poszukujacego pracy — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 1 ust. 3 ustawy, ktéra ukonczyla
18 lat i poszukuje zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub innej formy pomocy, zarejestrowana w PUP;

7. absolwencie CIS — oznacza osobe, ktdra przez okres nie krétszy niz 6 miesiecy uczestniczyla
w zajeciach centrum integracji spolecznej i otrzymala zaswiadczenie (wydane uczestnikowi przez
kierownika CIS potwierdzajace uczestnictwo w zajeciach i umiejetno$ci nabyte w ramach reintegracji
zawodowej i spotecznej), osoba ta jest absolwentem przez okres 6 miesiecy od dnia zakoniczenia zaje¢
w CIS; o ktorym mowa w art. 2 pkt 1 a ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r., 0 zatrudnieniu socjalnym (t.j.
Dz. U. z 2025 r. poz. 83 z p6Zzn. zm.)

8. absolwencie KIS - oznacza osobe, ktéra uczestniczyta w klubie integracji spolecznej przez okres nie
krotszy niz 6 miesiecy, posiada wazne zaswiadczenie (wydane na wniosek osoby, ktora uczestniczyta
w KIS, przez podmiot prowadzacy KIS i zachowuje wazno$¢ w terminie 4 miesiecy od daty wystawienia)
oraz realizowala postanowienia kontraktu socjalnego; o ktérym mowa w art. 2 pkt 1 b ustawy z dnia 13
czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 83 i 620);

9. przecietnym wynagrodzeniu —oznacza to przecietne wynagrodzenie w poprzednim kwartale,
od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego
w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy
z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spolecznych (t.j. Dz. U. z
2024 r. poz. 1631 z po6Zn. zm.);

10.umowie — oznacza to umowe o przyznanie jednorazowo S$rodkéw na podjecie dzialalnoSci
gospodarczej zawartej pomiedzy Starosta Zielonogérskim w imieniu ktérego dziala Dyrektor Urzedu
a Wnioskodawca;

11.Dyrektorze Urzedu — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Zielonej Gorze lub jego
Zastepce;

12.wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek w sprawie jednorazowych $rodkéw na podjecie
dzialalnosci gospodarcze;j.

Rozdzial 1
Ogolne zasady przyznawania bezrobotnemu srodkéw na podjecie dzialalnosci
gospodarczej

§1

1. Zgodnie z art. 147 ustawy, Starosta moze przyznaé z Funduszu Pracy: bezrobotnemu, absolwentowi CIS,
absolwentowi KIS lub poszukujagcemu pracy niezatrudnionemu i niewykonujgcemu innej pracy
zarobkowej opiekunowi osoby niepelnosprawnej - Jednorazowo srodki na podjecie dzialalnoSci
gospodarczej, w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych
z podjeciem tej dzialalno$ci, zwane dalej ,dofinansowaniem podjecia dzialalno$ci gospodarczej”
w wysoko$ci okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotno$¢ przecietnego wynagrodzenia
obowigzujacego w dniu zawarcia umowy.

2, Starosta uwzgledniajac specyfike lokalnego rynku pracy, w tym wielko$¢ i strukture bezrobocia oraz
kwote $rodkow na formy wsparcia, po uzyskaniu pozytywnej opinii powiatowej rady rynku pracy, moze
okresli¢ dodatkowe warunki dotyczace rodzaju planowanej dziatalnosci gospodarczej lub kategorii os6b
ubiegajacych si¢ o dofinansowanie podjqaa dzialalnoSci gospodarcze]

3. Srodki, o ktérych mowa w ust. 1 przyznaje z upowaznienia Starosty — Dyrektor Urzedu. Przyznanie
srodkow nastepuje na podstawie umowy zawartej pomiedzy Dyrektorem Urzedu a bezrobotnym,
absolwentem CIS, absolwentem KIS lub poszukujacym pracy opiekunem osoby niepelnosprawne;.

§2
1. Wniosek o dofinansowanie podjecia dzialalno$ci gospodarczej moze zlozy¢ bezrobotny, ktéry na dzien
zlozenia wniosku:

1) w okresie ostatnich 2 lat nie byl prawomocnie skazany za przestepstwo skladania falszywych
zeznan lub oswiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosSci dokumentow lub przeciwko
obrotowi gospodarczemu i interesom majatkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy
z dnia 10 wrzeénia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony
w przepisach prawa obcego;

2) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dzialalnoSci gospodarczej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawal w okresie zawieszenia wykonywania dzialalnoéci
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gospodarczej;

3) nie wykonuje za granica dzialalnoSci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia
wykonywania tej dzialalno$ci gospodarczej;

4) nie skorzystal z bezzwrotnych $rodkéw publicznych na podjecie dzialalno$ci gospodarczej,
zalozenie lub przystapienie do spo6ldzielni socjalnej;

5) nie skorzystal z umorzenia pozyczki, o ktorym mowa w art. 187;

6) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwal z wlasnej winy realizacji formy pomocy okreslonej
w ustawie;

7) nie zlozyl do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dzialalnoSci gospodarczej
lub wniosku o $§rodki na zalozenie lub przystapienie do spoldzielni socjalne;.

2. Wniosek o dofinansowanie podjecia dzialalnoSci gospodarczej moze zlozy¢ poszukujacy pracy,
niezatrudniony i niewykonujacy innej pracy zarobkowej opiekun osoby niepelnosprawnej ktory:

1) w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo skladania falszywych
zeznan lub o$wiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnoSci dokumentéw lub przeciwko
obrotowi gospodarczemu i interesom majatkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy
z dnia 10 wrze$nia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony
w przepisach prawa obcego;

2) nie skorzystal z bezzwrotnych $rodkéw publicznych na podjecie dzialalno$ci gospodarczej,
zalozenie lub przystapienie do spoéldzielni socjalnej;

3) nie skorzystatl z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187;

4) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwal z wlasnej winy realizacji formy pomocy okreslonej
w ustawie;

5) nie zlozyl do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dzialalno$ci gospodarczej
lub wniosku o érodki na zalozenie lub przystapleme do spoldzielni soqalneJ,

6) nie wykonuje dzialalno$ci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania
dzialalnosci gospodarcze;j.

3. Wniosek o dofinansowanie podjecia dzialalno$ci gospodarczej moze ztozy¢ absolwent CIS lub absolwent
KIS, ktory:

1) w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo skladania falszywych
zeznan lub o$wiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnoSci dokumentéw lub przeciwko
obrotowi gospodarczemu i interesom majatkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy
z dnia 10 wrzeénia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony
w przepisach prawa obcego;

2)w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywal dzialalno$ci gospodarczej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawal w okresie zawieszenia wykonywania dzialalnoSci
gospodarczej;

3) nie wykonuje za granicg dzialalnoSci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia
wykonywania tej dzialalnoSci gospodarczej;

4) nie skorzystal z bezzwrotnych $rodkoéw publicznych na podjecie dzialalnosci gospodarczej,
zalozenie lub przystapienie do spoéldzielni socjalnej;

5) nie skorzystal z umorzenia pozyczki, o ktorym mowa w art. 187;

6) nie zlozyl do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dzialalno$ci gospodarczej
lub wniosku o $§rodki na zalozenie lub przystapienie do spo6ldzielni socjalne;.

4. Bezrobotny, poszukujacy pracy niezatrudniony i niewykonujacy innej pracy zarobkowej opiekun osoby
niepelnosprawnej, absolwent CIS lub absolwent KIS musi spetnia¢ rowniez dodatkowe warunki:

1) spelnia warunki rozporzadzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. U. UE. L. 22023 r. poz. 2831);

2) spelnia warunki rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 lipca 2017
r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy oraz przyznawania $srodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej (t.j. Dz. U.
Z 2022 T. POZ. 243 z pOZn. zm.);

3) wniosek zlozony przez bezrobotnego, poszukujacego pracy niezatrudnionego i niewykonujacego
innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepelnosprawnej, absolwenta CIS lub absolwenta KIS
jest kompletny i prawidlowo sporzadzony.
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5. Starosta weryfikuje spelnienie warunkéw uprawniajacych do ubiegania sie o dofinansowanie podjecia
dzialalno$ci gospodarczej na podstawie posiadanych przez niego danych, rejestréw publicznych,
do ktérych ma dostep, lub o§wiadczen zlozonych przez wnioskodawce. O$wiadczenie potwierdzajace
spelnianie warunkow, od ktérych zalezy przyznanie formy pomocy, sklada sie pod rygorem
odpowiedzialno$ci karnej za skladanie falszywych os$wiadczen. Skladajacy oswiadczenie jest
obowiazany do zawarcia w nim klauzuli nastepujacej tresci: ,Jestem $wiadomy odpowiedzialnoS$ci
karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia.”. Klauzula ta zastepuje pouczenie organu
o odpowiedzialno$ci karnej za skladanie falszywych os§wiadczen.

Rozdzial IT
Tryb skladania i rozpatrywania wnioskow

§3

1. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub poszukujacy pracy niezatrudniony i niewykonujacy
zadnej pracy zarobkowej opiekun osoby niepetnosprawnej zwany dalej wnioskodawca zamierzajacy
podjac¢ dzialalno$¢ gospodarcza moze zlozy¢é do Starosty wlasciwego ze wzgledu na miejsce
zamieszkania lub pobytu wniosek o przyznanie ze $rodkéw Funduszu Pracy jednorazowo $rodkow
na jej podjecie, w tym kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej
dzialalno$ci, na druku Urzedu z odpowiednimi zalacznikami.

2. Whniosek o przyznanie $srodkow na podjecie dzialalno$ci gospodarczej okresla:

1) imie i nazwisko wnioskodawcy;

2) adres miejsca zamieszkania wnioskodawcy;

3) numer PESEL wnioskodawcy;

4) kwote wnioskowanego dofinansowania;

5) symbol i przedmiot planowanej dzialalnosci gospodarczej wedlug Polskiej Klasyfikacji
Dzialalno$ci (PKD) na poziomie podklasy;

6) kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dzialalno$ci gospodarczej, jakie zostang poniesione
w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dzialalno$ci gospodarczej oraz zZrodta ich finansowania;

7) szczegOlowa specyfikacje wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania przeznaczanych
na zakup towaréw i ushug, w szczego6lnosci na zakup: Srodkow trwalych, urzadzen, maszyn,
materialow, towaréw, ustug i materialow reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztow
pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dzialalno$ci gospodarczej;

8) proponowana forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania, o ktérej mowa w § 7 Zasad
przyznawania dofinansowania na podjecie dzialalno$ci gospodarczej;

9) przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dzialalnoSci gospodarczej poprzez
przedstawienie charakterystyki ekonomiczno-finansowej przedsiewziecia;

10) podpis wnioskodawcy.

3. Do wniosku o przyznanie jednorazowo Srodkéw na podjecie dzialalnoSci gospodarczej wnioskodawca
dolgcza:

1) o$wiadczenie o niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia
dzialalnoSci gospodarczej z uwzglednieniem tego, ze do okresu prowadzenia dzialalnosSci
gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dzialalnoSci gospodarczej oraz
okresu przekraczajacego lacznie 9o dni przerwy w prowadzeniu dzialalno$ci gospodarczej
z powodu choroby lub korzystania ze §wiadczenia rehabilitacyjnego;

2) o$wiadczenie o niekaralnoSci w okresie ostatnich 2 lat za przestepstwo skladania falszywych
zeznan lub o$wiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnos$ci dokumentéow lub przeciwko
obrotowi gospodarczemu i interesom majatkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy
z dnia 10 wrze$nia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony
w przepisach prawa obcego;

3) o$wiadczenie o zobowigzaniu sie do prowadzenia dzialalnoSci gospodarczej w okresie 12 miesiecy
od dnia rozpoczecia prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej oraz niezawieszania jej wykonywania
lacznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy;

4) oswiadczenie o niewykonywaniu w okresie ostatnich 12 miesiecy dzialalno$ci gospodarczej na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i o niepozostawaniu w okresie zawieszenia wykonywania
dzialalnosci gospodarczej;

5) o$wiadczenie o niewykonywaniu za granicg dzialalno$ci gospodarczej i niepozostawaniu w okresie
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zawieszenia wykonywania tej dzialalno$ci gospodarczej;

6) o$wiadczenie o nieskorzystaniu z bezzwrotnych $§rodkéw publicznych na podjecie dzialalno$ci
gospodarczej, zalozenie lub przystapienie do spoéldzielni socjalnej oraz nieskorzystaniu
z umorzenia pozyczki na podjecie dzialalnosci gospodarczej (zgodnie z art. 187 ustawy z dnia
20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia, t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 620);

7) oSwiadczenie o nieprzerwaniu w okresie ostatnich 12 miesiecy z wlasnej winy realizacji formy
pomocy okreslonej w ustawie;

8) o$wiadczenie o niezlozeniu do innego starosty wniosku o przyznanie jednorazowo $rodkéw
na podjecie dzialalno$ci gospodarczej lub o przyznanie jednorazowo $rodkow na zalozenie
lub przystapienie do spoldzielni socjalnej;

9) o$wiadczenie o zapoznaniu sie z tre$cia Zasad przyznawania dofinansowania na podjecie
dzialalnosci gospodarczej;

10)oswiadczenie o terminie dostarczenia brakujacych dokumentow;

11)wszystkie za§wiadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie lub pomocy
de minimis w rybolowstwie, jaka otrzymal w okresie, o ktéorym mowa w art. 3 ust.
2 rozporzadzenia 2023/2831, albo o§wiadczenie o wielko$ci tej pomocy otrzymanej w tym okresie,
albo o$wiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;

12)informacje okre$lone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z dnia
30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U.
Z 2023 I'. poz. 702);

13)oswiadczenia zgodne z zapisem § 2 ust. 1-3 niniejszych zasad przyznawania dofinansowania.

4. Ponadto do wniosku o dofinansowanie poszukujacy pracy opiekun osoby niepelnosprawnej dolacza:

1) orzeczenie o niepelnosprawnosSci dziecka podlegajacego opiece lgcznie ze wskazaniami:
konieczno$ci stalej lub dlugotrwalej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie
ograniczong mozliwoécia samodzielnej egzystencji oraz konieczno$ci statego wspotudziatu na co
dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji lub orzeczenie
o niepelnosprawnosci w stopniu znacznym osoby podlegajacej opiece;

2) o$wiadczenie o byciu malzonkiem, rodzicem osoby niepelnosprawnej ze znacznym stopniem
niepelnosprawnosci oraz o sprawowaniu opieki nad ta osoba lub o$§wiadczenie o byciu rodzicem
dziecka, wobec ktérego wydano orzeczenie o niepelnosprawnosci lacznie ze wskazaniami:
koniecznosci stalej lub dlugotrwalej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie
ograniczona mozliwoécia samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci stalego wspoétudzialu
na co dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji lub opiekunem
faktycznym dziecka, ktory wystapit z wnioskiem do sadu opiekuniczego o przysposobienie dziecka.

5. Wniosek wnioskodawcy, ktory prowadzil dzialalno$¢ gospodarcza kiedykolwiek przed data zlozenia
wniosku i posiada z tego tytulu zalegloSci wobec Urzedu Skarbowego lub Zakladu Ubezpieczen
Spolecznych bedzie nieuwzgledniony.

§4

1. Wnioski nalezy sklada¢ wylacznie w formie pisemnej, na obowigzujacym w Urzedzie druku. Do wniosku
dolacza sie wymienione w nim zalaczniki.

2. We wniosku dopuszczalne jest zwiekszenie wierszy w tabelach, niedopuszczalna jest jednak
zmiana kolejnosci, tresci oraz formy wniosku.

3. Wniosek musi by¢ wypeliony w sposéb czytelny.

4. Wypelnione wnioski sklada sie w Kancelarii Urzedu, po sprawdzeniu przez pracownika PUP.

5. Po zlozeniu wniosku wnioskodawca, ma obowiazek zglosi¢ sie do doradcy zawodowego w PUP w celu
uzyskania opinii doradcy zawodowego do wniosku o przyznanie jednorazowo $rodkoéw na podjecie
dzialalnoSci gospodarcze;j.

6. Opiniowane sa wylacznie wnioski kompletne i prawidlowo sporzadzone, zawierajace
wszystkie wymagane zalaczniki i oSwiadczenia. W przypadku brakéw formalnych wniosku
(np. braku wszystkich wymaganych zalgcznikow, niekompletnego wypekienia) — wnioskodawca zostaje
wezwany do uzupeklienia brakow. W przypadku nieusuniecia brakéw formalnych wniosku,
nie bedzie on podlegal uwzglednieniu. Wniosek kompletny, bez brakow formalnych, zostanie
rozpatrzony w terminie 30 dni od daty usuniecia brakéw formalnych (np.: uzupelienia ostatniego
brakujacego dokumentu) lub daty wplywu wniosku, gdy nie mial on brakéw formalnych.

7. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Urzad powiadamia Wnioskodawce w formie
pisemnej w terminie 30 dni od dnia zlozenia kompletnego wniosku. W przypadku nieuwzglednienia
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w

wniosku Dyrektor Urzedu podaje przyczyne odmowy.

. Zlozenie wniosku nie gwarantuje przyznania dofinansowania na podjecie dzialalnoS$ci

gospodarczej. Od negatywnego stanowiska Dyrektora Urzedu nie przyshiguje odwolanie,
poniewaz nie jest to decyzja administracyjna.

§5

. Ocena formalna wniosku polega na sprawdzeniu jego kompletnosci (np. wypeklienie wszystkich

punktéw wniosku oraz dolgczenie wszystkich wymaganych zalgcznikow).

. Wnioski zawierajace uchybienia formalne nie sg rozpatrywane pod wzgledem merytorycznym.
. Wnioski, ktore uzyskaly pozytywna ocene formalng przekazywane sa do Komisji powolanej przez

Dyrektora Urzedu, ktéra dokonuje oceny merytorycznej wniosku oraz zasadnoSci wydatkowania
srodkow Funduszu Pracy, biorac miedzy innymi pod uwage rodzaj dzialalnosci, jej lokalizacje, wysokosé
Srodkow wlasnych wnioskodawcy.

. Urzad decyduje o Zrodle i sposobie finansowania zlozonych wnioskow. W ramach realizowanych

naboréw Urzad kwalifikuje i rozpatruje wnioski oséb zarejestrowanych w ewidencji Urzedu nalezacych
do grupy oséb w szczegolnie trudnej sytuacji na rynku pracy, z pierwszenistwem do udzialu w formach
pomocy lub wymagajacych indywidualnego wsparcia w wejsciu lub powrocie na rynek pracy biorac pod
uwage ich celowo$¢ oraz konieczno$é osiggniecia niezbednych wskaznikow projektowych.

. Dyrektor Urzedu celem wstepnego rozpatrywania wnioskéw moze powola¢ Komisje skladajaca sie z:

1) pracownikow Centrum Aktywizacji Zawodowej;

2) pracownikéw Dzialu Finansowo-Ksiegowego;

3) pracownikow Filii Urzedu w Sulechowie oraz Filii Urzedu w Nowogrodzie Bobrzanskim;
4) przedstawicieli Powiatowej Rady Rynku Pracy.

. Wyznaczenie oséb do skladu Komisji nastepuje z uwzglednieniem odpowiednich kwalifikacji

i do$wiadczenia zawodowego.

. Komisja jest organem opiniodawczym Dyrektora Urzedu powolanym do celéw rozpatrywania

i wstepnego opiniowania wnioskow o przyznanie jednorazowo Srodkow na podjecie dzialalnosci
gospodarczej. Ostateczna akceptacja lub odmowa przyjecia wniosku nalezy do Dyrektora Urzedu.

. Prace Komisji sa oparte na zasadach: jawno$ci, réwnego traktowania os6b wnioskujacych o przyznanie

Srodkoéw, bezstronno$ci i pisemnos$ci postepowania zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz
wiedza i do$wiadczeniem os6b wchodzacych w sklad Komisji.

. Przy przyznawaniu $rodkow Komisja kieruje sie kryteriami:

1) zmniejszania rozmiaréw bezrobocia;

2) wielkoSci udzialu wlasnego wnioskodawcys;

3) wiarygodnosci zabezpieczenia zwrotu Srodkéw wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub
przepisami wynikajacymi z rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania Srodkow na podjecie dzialalnos$ci gospodarcze;j
(t.j. Dz. U. z 2022 1. poz. 243 z pézn. zm.);

4) oraz dodatkowo bada:

a. czy wnioskodawca bedzie prowadzil zamierzona dzialalno§¢ na terenie powiatu
zielonogoérskiego lub Miasta Zielona Gora;

b. czy wnioskodawca posiada kwalifikacje lub do$wiadczenie zawodowe niezbedne
do prowadzenia zamierzonej dzialalnoSci;

. zapotrzebowanie na dany rodzaj dzialalno$ci na obszarze dzialania Urzedu;

. celowo$¢ przeznaczenia wnioskowanych §rodkow;

. poprawno$¢ merytoryczng oraz realno$¢ planu przedsiewziecia;

rentownos$¢ przedsiewziecia.

o e

10.W przypadku duzej ilo$ci wnioskéw i ograniczonej wysokosci srodkéw preferowane beda wnioski

skladane przez wnioskodawcow: posiadajacych Karte Duzej Rodziny, powyzej 50. roku zycia, bez
kwalifikacji zawodowych, niepelnosprawnych, dlugotrwale bezrobotnych, do 30. roku zycia, samotnie
wychowujacym co najmniej jedno dziecko.

11. Przed rozpatrzeniem wniosku Dyrektor Urzedu, na podstawie opinii Komisji, moze skierowaé

wnioskodawce, na dodatkowa rozmowe z doradca zawodowym, na szkolenie z zakresu prowadzenia
dzialalno$ci gospodarczej lub na badania lekarskie.

12. W przypadku gdy wnioskodaweca jest powigzany z czlonkiem Komisji (np. wiezy rodzinne, kolezenskie,

stuzbowe) w taki sposdb, iz rodzi to podejrzenie o brak bezstronnosci podczas dokonywania oceny,
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to osoba ta jest zobowiazana poinformowaé¢ o tym Komisje i zostaje ona wylaczona z prac Komisji
na czas oceny tego wniosku.

13. Ocena wniosku dokonywana jest przez kazdego z cztonkéw komisji indywidualnie na kartach stuzacych
do oceny wniosku.

14.0cena wniosku jest $rednia arytmetyczna z indywidualnych ocen czlonkéw komisji obecnych
na posiedzeniu.

15.Na podstawie uzyskanych przez Wnioskodawcow punktow utworzona zostaje lista rankingowa.
Na pierwszym miejscu uplasowany zostaje wniosek z najwyzsza oceng. W przypadku réownej oceny
decyduje data wplywu i pierwszenstwo uzyskuje wniosek z wczesniejsza datg wplywu.

16.W przypadku, gdy Urzad nie posiada Srodkéw na realizacje zadania, wnioski zostaja rozpatrzone
negatywnie jednoosobowo przez Dyrektora Urzedu, o czym zawiadamia sie wnioskodawce w terminie,
o ktorym mowa w § 4 ust. 7.

17.Komisja, biorac pod uwage rodzaj planowanej dzialalno$ci oraz planowane wydatkowanie $rodkow
z Funduszu Pracy lub Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz kierujac sie racjonalno$cia
planowanych zakupéw w odniesieniu do rodzaju dzialalno$ci, moze wyda¢ opinie pozytywna
w odniesieniu do innej kwoty niz kwota o ktéra wnioskuje wnioskodawca, badZz moze ograniczy¢
planowane zakupy, w szczeg6lno$ci ograniczenia te moga dotyczyc¢ zakupu $rodka transportu do 30 %
przyznanego dofinansowania, towaru handlowego do 30 % przyznanego dofinansowania, materialow
reklamowych i/lub ushug reklamowych do 10 % przyznanego dofinansowania, kosztow pomocy
prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dzialalnoéci do 10% przyznanego
dofinansowania.

18. Srodkéw na podjecie dzialalno$ci gospodarczej nie mozna przeznaczy¢ na:

1) biezace koszty zwiazane z prowadzeniem dzialalnoSci gospodarczej;

2) oplaty administracyjne, bankowe, skarbowe oraz oplaty zwigzane z uzyskaniem pozwolen
i koncesji;

3) koszty ustlug podlaczenia oraz abonamentow wszelkich mediéw (np. linii telefonicznych lub
Internetu);

4) oplaty franczyzowe;

5) finansowanie szkolen;

6) finansowanie umo6w leasingu, kredytowych i pozyczkowych;

7) zakup nieruchomoéci badz gruntéw oraz remont i modernizacje lokalu, gdzie bedzie prowadzona
dzialalnos$é gospodarcza;

8) koszty zwigzane z wynajmem lokalu (czynsz, dzierzawa);

9) zakup polproduktéw i materiatow;

10) zakup i produkcje broni bez wzgledu na rodzaj dzialalnosci gospodarczej;

11)zakup motoréw, skuterow i rowerow;

12) zakup kasy fiskalnej, kasotaksometru, drukarki fiskalnej oraz terminali platniczych;

13) finansowanie zakupu od wspéimalzonka, od os6b pozostajacych z Wnioskodawca we wspdlnym
gospodarstwie domowym, od krewnych lub powinowatych w linii prostej oraz od ich
wspoimalzonkow, od rodzenstwa oraz powinowatych w linii bocznej, od teSciow. Ponadto nie
zostang rozliczone zakupy dokonane od podmiotéow, w ktérych Wnioskodawca lub osoby
wymienione w zdaniu poprzedzajacym wystepuja jako wspoélnicy, reprezentanci lub osoby
posiadajace udzialy w tych podmiotach;

14) zakup dokonywany na wspétwlasnosg¢;

15) zakup zwierzat oraz produktéw rolnych do przetwarzania pierwszego stopnia lub wprowadzania
ich do obrotu.

19.Srodki na podjecie dzialalnoéci gospodarczej nie mogg byé przyznane na:

1) dzialalno$é prowadzong w formie spolek osobowych i handlowych;

2) dzialalnos¢ prowadzong poza granicami kraju;

3) przejecie juz istniejacej dzialalnoSci.

20.W przypadku dzialalnosci zwigzanej z transportem drogowym towarow i 0osob, przeprowadzkami oraz
ushug holowania nie ma mozliwo$ci otrzymania $rodkoéw na zakup pojazdu samochodowego.

21.Dofinansowanie nie jest przyznawane na podjecie dzialalnosci gospodarczej tozsamej z dzialalnoscia
wykonywana przez wspoOilmalzonka wnioskodawcy, rowniez wtedy gdy dzialalno$¢ ta zostala
zawieszona, na prowadzenie w tej samej lokalizacji tego samego rodzaju dzialalnosci jak dzialalnosé¢
wykonywana przez inny podmiot oraz na podjecie dzialalnosci, ktorej siedziba lub miejsce wykonywania
dzialalno$ci wskazane jest pod adresem tzw. wirtualnego biura.

7
Powiatowy Urzqd Pracy w Zielonej Gorze



22,W uzasadnionych przypadkach Urzad moze odmoéwié przyznania dofinansowania na dzialalno$é
niezgodng z zasadami przyznania pomocy de minimis w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 2023/2831
z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. U. UE. L. z 2023 r. poz. 2831).

Rozdzial 11T
Warunki przyznania sSrodkéw na podjecie dzialalnosSci gospodarczej

§6
1. Przyznanie wnioskodawcy jednorazowo &rodkdw na podjecie dzialalno$ci gospodarczej jest
dokonywane na podstawie umowy zawartej przez Staroste reprezentowanego przez Dyrektora Urzedu
z bezrobotnym, absolwentem CIS, absolwentem KIS lub poszukujacym pracy niezatrudnionym
1 niewykonujagcym innej pracy zarobkowej opiekunem osoby niepelnosprawnej zwanym dalej
wnioskodawcg, na pismie pod rygorem niewazno$ci i po spelieniu przez wnioskodawce warunkow w
niej okreslonych.
2. Umowa o przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie dzialalno$ci gospodarczej zawiera zobowigzanie
wnioskodawcy do:
1) rozliczenia otrzymanych $§rodkow;
2) zwrotu niewydatkowanych §rodkow;
3) wykonywania dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy;
4) niezawieszania wykonywania dzialalno$ci gospodarczej tacznie na okres dluzszy niz 6 miesiecy,
z uwzglednieniem, iz do okresu wykonywania dzialalno$ci gospodarczej nie wlicza sie okresu
zawieszenia dzialalno$ci gospodarczej oraz okresu przekraczajacego lacznie 9o dni przerwy w
prowadzeniu dzialalnoéci gospodarczej z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia
rehabilitacyjnego;
5) niepodejmowania zatrudnienia przez okres co najmniej 12 miesiecy;
6) podjecia dzialalnos$ci gospodarczej w terminie 21 dni od dnia zawarcia umowy;
7) prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej w rozumieniu przepisoOw ustawy prawo przedsiebiorcow
przez minimalny okres 12 miesiecy liczac od daty wskazanej w Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dzialalnosci Gospodarczej. Do okresu wykonywania dzialalnoSci gospodarczej nie wlicza sie
okresu zawieszenia dzialalnosSci gospodarczej oraz okresu przekraczajacego lacznie 9o dni
przerwy w prowadzeniu dzialalno$ci gospodarczej z powodu choroby lub korzystania
ze $Swiadczenia rehabilitacyjnego;
8) dokonania wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o DzialalnoSci Gospodarczej dopiero dzien
po zaksiegowaniu przelanych §rodkéw na wskazanym rachunku bankowym;
9) dostarczenia do Urzedu, w terminie 7 dni potwierdzenia otrzymania $rodkéw na rachunek
bankowy (wydruk z konta);
10)wydatkowania zgodnie z przeznaczeniem otrzymanych przez wnioskodawce $rodkéw oraz
rozliczenia wydatkowania otrzymanych $rodkéow w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia
dzialalno$ci gospodarczej;
11)zlozenia w Urzedzie rozliczenia zawierajacego zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia
umowy o dofinansowanie na poszczeg6olne towary i ustugi ujete w specyfikacji. W powyzszym
rozliczeniu nalezy wykaza¢ kwoty wydatkow 2z uwzglednieniem $rodkéw wlasnych
zadeklarowanych we wniosku, jako wklad wlasny w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia
dzialalnosci gospodarczej;
12)zwrotu rownowartosci podatku od towaréw i ustug zakupionych w ramach umowy w terminie nie
dluzszym niz 90 dni od dnia zlozenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczacej podatku
od towaréw i uslug, w ktorej kwota tego podatku mogla by¢ wykazana do odliczenia, zgodnie
z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, w przypadku osob ktoére nabeda
prawo do odliczenia podatku VAT;
13) umozliwienia pracownikom Urzedu przeprowadzenia kontroli lub/i wizyty monitorujacej
w miejscu prowadzenia dzialalno$ci;
14)umozliwienia pracownikom Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gérze przeprowadzenia
wizyty monitorujacej w miejscu prowadzenia dzialalnoéci, w przypadku otrzymania
dofinansowania z Europejskiego Funduszu Spolecznego;
15)zwrotu, w ciagu 30 dni od dnia otrzymania wezwania Starosty w imieniu, ktérego dziala Dyrektor
Urzedu, dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich otrzymania, jezeli
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wnioskodawca, ktory otrzymal z Funduszu Pracy jednorazowo Srodki na podjecie dzialalnos$ci
gospodarczej, prowadzil dzialalno$¢ gospodarcza przez okres krétszy niz 12 miesiecy albo
naruszone zostaly inne warunki umowy dotyczace przyznania srodkow;

3. Osoba, ktora otrzymata dofinansowanie podjecia dzialalnosci gospodarczej polegajacej na prowadzeniu
zlobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi, polegajacej na $§wiadczeniu ustug dziennego
opiekuna dla co najmniej jednego dziecka niepelnosprawnego lub polegajacej na $wiadczeniu ushlug
rehabilitacyjnych dla dzieci niepelnosprawnych, w tym ustug mobilnych, dokonuje zwrotu otrzymanych
Srodkow proporcjonalnie do okresu, jaki powstal do uplywu 12 miesiecy wykonywania dzialalnos$ci
gospodarczej, bez odsetek, jezeli dzialalno$¢ gospodarcza byta wykonywana przez okres krotszy niz 12
miesiecy. W przypadku naruszenia innych warunkéw umowy stosuje sie zapis zgodny z § 6 ust. 2 pkt
15).

4. Do okresu wykonywania dzialalno$ci gospodarczej, o ktorym mowa w § 6 ust. 2 pkt 3, wlicza sie okres
prowadzenia przedsiebiorstwa przez osoby, o ktérych mowa w art. 14 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r.
o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych ulatwieniach zwiazanych
z sukcesja przedsiebiorstw (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 170), zarzadce sukcesyjnego lub wlasciciela
przedsiebiorstwa w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 lub 2 tej ustawy.

5. Wnioskodawca, przedklada w Urzedzie rozliczenie zawierajace zestawienie kwot wydatkowanych od
dnia zawarcia umowy o dofinansowanie na poszczego6lne towary i ustugi ujete w specyfikacji, o ktorej
mowa w § 3 ust. 2 pkt 7) niniejszych Zasad przyznawania dofinansowania.

6. Wydatkowanie przyznanych §rodkow, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 Zasad przyznawania dofinansowania,
dokumentowane bedzie na podstawie faktur, faktur uproszczonych, paragonu fiskalnego zawierajacego
numer NIP nabywcy oraz umoéw cywilnoprawnych (ktorych warto$c przekracza 1.000,00 z1) oraz innych
dowodéw potwierdzajacych w sposéb wiarygodny poniesienie okreslonych wydatkow. Rozliczenie
wydatkowania otrzymanych Srodkéw moze nastapi¢ poprzez zaplate gotdéwka lub przelewem.
Wykluczona jest inna forma rozliczenia np. kompensata lub potracenie. Rozliczenie kosztow zakupu w
oparciu o umowy sprzedazy (bez faktur) dopuszczalne jest w przypadku lgcznego spelienia ponizszych
warunkow:

1) w przypadkach wymaganym prawem - oplacenia podatku od czynno$ci cywilnoprawnych;

2) szczegOlowego opisu zakupionych ruchomo$ci w przedstawionej umowie sprzedazy,
a w szczegblnoSci: oznaczenie nazwy, typu, roku produkcji, serii, numeru fabrycznego,
producenta;

3) warto$¢ umowy przekracza 1.000,00 zl;

4) nalezy dolaczy¢ oswiadczenie sprzedajacego, ze towar sprzedawany nie zostal zakupiony
ze Srodkow publicznych w ostatnich 7 latach od daty sprzedazy okreSlonej w umowie;

5) dokonania wyceny przez rzeczoznawce. Wykonanie wyceny przez rzeczoznawce jest obligatoryjne
w przypadku dokonania zakupow ze Srodkéw dotacji towarow uzywanych, lub w sytuacji gdy
wysoko$¢ wskazanych wydatkow budzi watpliwos$ci co do wysokoSci w stosunku do cen rynkowych
jak tez co do zasady racjonalnego, oszczednego i celowego gospodarowania Srodkami publicznymi
zgodnie z ustawg o finansach publicznych.

7. W przypadku zakupu pojazddéw samochodowych, badz innych pojazdéw mechanicznych wnioskodawca
ma obowiazek dokonania przerejestrowania pojazdu na siebie. Ponadto do rozliczenia nalezy dolaczy¢
kserokopie dowodu rejestracyjnego przerejestrowanego na siebie Srodka transportu.

8. W przypadku platnosci posrednikowi Wnioskodawca zobowigzany jest do zlozenia dodatkowych
dokumentow potwierdzajacych wydatkowanie $rodkéw (np. potwierdzenie zakupu przedmiotu
na portalu aukcyjnym, potwierdzenie przekazania srodkow do sprzedawcy).

9. Platnos$¢ za transakcje powyzej 15.000,00 zl musi zosta¢ dokonana w formie przelewu.

10.Platnos$¢ przelewem lub karta platnicza musi nastapié¢ z rachunku bankowego Wnioskodawcy.

11.W ramach umowy nie ma mozliwo$ci rozliczenia kosztow wysylki i dostawy.

12.Termin, o ktorym mowa w § 6 ust. 2 pkt 11 niniejszych Zasad przyznania dofinansowania moze zostac
przedluzony przez Staroste - w imieniu ktérego dziala Dyrektor Urzedu na wniosek wnioskodawcy,
w przypadku gdy za jego przedluzeniem przemawiajg wzgledy spoleczne, w szczeg6lnosci przypadki
losowe i sytuacje niezalezne od wnioskodawcy.

13.W przypadku $mierci wnioskodawcy przed uplywem 12 miesiecy jej prowadzenia i nieprowadzenia
przedsiebiorstwa przez osoby, o ktérych mowa w § 6 ust. 4 niniejszych Zasad, zwrot Srodkéw nastepuje
proporcjonalnie do okresu, jaki pozostal do uplywu 12 miesiecy wykonywania dzialalnoSci
gospodarczej, bez odsetek.

14. Urzad zastrzega sobie prawo natychmiastowego wypowiedzenia warunkéw umowy w razie:
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1) wykorzystania §rodkow niezgodnie z ich przeznaczeniem,;

2) nierozliczenia sie z kwoty udzielonych $rodkéw w terminie wskazanym w § 6 ust. 2 pkt 11)
niniejszych Zasad;

3) wydzierzawienia, likwidacji, sprzedazy majatku trwalego sfinansowanego z wudzialem
otrzymanych srodkow w okresie krotszym niz 12 miesiecy;

4) prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej przez okres krotszy niz 12 miesiecy;

5) niedotrzymania warunkéw okreslonych w umowie;

6) zlozenia niezgodnych z prawda o$wiadczen stanowiacych zalaczniki do wniosku, o przyznanie
jednorazowych $rodkéw na podjecie dzialalno$ci gospodarcze;j.

15. Zawarcie umowy uzaleznione jest od odpowiedniego zabezpieczenia zwrotu przyznanych Srodkow.

S . A W

Dyrektor Urzedu moze odmoéwié przyjecia zaproponowanego zabezpieczenia, jezeli uzna, ze wskazane
zabezpieczenie nie jest wystarczajace do pokrycia zobowigzan, ktére moga powstaé w zwigzku
z nieprawidlowa realizacja umowy.

Rozdzial IV
Zabezpieczenie prawidlowego wykorzystania przyznanych srodkow

§7

. Forma zabezpieczenia zwrotu dofinansowania moze by¢:

1) weksel z poreczeniem wekslowym (aval);

2) poreczenie 0sob fizycznych lub prawnych;

3) blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku platniczym;
4) gwarancja bankowa;

5) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach;

6) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika;

7) weksel in blanco.

. Zabezpieczenie moze zosta¢ ustanowione w jednej lub kilku formach. Przy zabezpieczeniu w formie

weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji konieczne jest ustanowienie
dodatkowego zabezpieczenia.

. Formy zabezpieczenia wymienione w ust. 1 musza opiewaé¢ na podwdjna kwote przyznanych srodkéow

finansowych.

. Koszty zwigzane z zabezpieczeniem przyznanych srodkéw na podjecie dzialalnoSci gospodarczej ponosi

wnioskodawca.

. W przypadku zabezpieczenia w formie poreczenia zgodnie z Kodeksem Cywilnym wymagane bedzie

poreczenie udzielone przez co najmniej dwie osoby fizyczne lub osoby prawne.

. Ustanowienie zabezpieczenia w formie poreczenia na podstawie Kodeksu Cywilnego, weksla in blanco

oraz weksla z poreczeniem wekslowym (aval) odbywa sie wylacznie w siedzibie Urzedu.

. Zabezpieczenie w postaci poreczenia:

1) wekslowego (aval) stanowi:
a) poreczenie przez osobe fizyczna, ktorej wiek nie przekracza 65 lat, osiagajaca dochody wolne
od zajecia sadowego lub administracyjnego w wysoko$ci nie nizszej niz minimalne wynagrodzenie
obowiazujace w danym roku (brutto), zatrudnionej na czas nieokre$lony lub okre$lony na co
najmniej 2 lata od zawarcia z Urzedem umowy przez wnioskodawce, nie bedacego w okresie
wypowiedzenia umowy o prace lub osoby prowadzacej dzialalno$¢ gospodarcza lub osoby
otrzymujacej emeryture lub rente;
b) weksel in blanco.

2) cywilnego stanowi:
a) poreczenie dwoch osob fizycznych, ktorych wiek nie przekracza 65 lat, z ktorych kazda osiaga
dochody wolne od zajecia sadowego lub administracyjnego w wysokosci nie nizszej niz minimalne
wynagrodzenie obowiazujace w danym roku (brutto), zatrudnionych na czas nieokreslony lub
okreslony na co najmniej 2 lata od zawarcia z Urzedem umowy przez wnioskodawce, nie bedacych
w okresie wypowiedzenia umowy o prace lub os6b prowadzacych dzialalno$¢ gospodarcza lub
0s6b otrzymujacych emeryture lub rente;

3) 0s6b prawnych stanowi:
a) poreczenie przez osobe prawng lub podmiot nieposiadajacy osobowosci prawnej, a posiadajacy
zdolnos¢ do czynnoSci prawnych, wykazujace Sredniomiesieczne dochody za rok ubiegly
na poziomie 8000 zl, ktorych zdolno$¢ zabezpieczenia $rodkow badana bedzie na podstawie
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dokumentow finansowych wlasciwych dla danej formy podmiotu, tj. np. bilans oraz rachunek

zyskow i strat. Podmioty te nie moga by¢ w stanie likwidacji lub upadlo$ci i nie moga na moment

udzielenia poreczenia posiada¢ zaleglosci w ZUS i US. Wnioskodawca oraz jego wspétmalzonek
nie moze jednocze$nie wystepowa¢ jako reprezentant, wspolnik lub osoba posiadajaca udzialy

w podmiocie posiadajacym osobowo$¢ prawng udzielajacym poreczenia.

8. W przypadku kiedy poreczycielem jest osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$é gospodarcza, dzialalno$é¢
nie moze znajdowac sie w stanie likwidacji lub upadlos$ci, a osoba prowadzaca ww. dzialalno$¢ nie moze
posiada¢ zaleglosci w Zakladzie Ubezpieczen Spolecznych i Urzedzie Skarbowym z tytulu jej
prowadzenia.

9. Poreczycielem, o ktérym mowa w ust. 7 nie moze by¢:

1) osoba fizyczna prowadzaca dzialalno§¢ gospodarcza — rozliczajgca sie z podatku dochodowego

w formie karty podatkowej oraz w formie ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych;

2) wspdétmalzonek Wnioskodawcy (takze w przypadku, kiedy Wnioskodawca ma rozdzielnoéc¢
majatkowa malzenska);

3) byly wspolmalzonek Wnioskodawcy;

4) wspolmalzonek, w przypadku gdy jest stan separacji;

5) w przypadku poreczenia cywilnego wspdlmalzonkowie i byli wsp6imalzonkowie wnioskodawcy
oraz poreczycieli;

6) osoba zatrudniona oraz osiggajaca dochody z tytulu pracy za granica.

10.Przed podpisaniem umowy nalezy dolgczy¢ dokumenty dotyczace zabezpieczenia:
1) Zabezpieczenie w postaci poreczenia cywilnego:

a) poreczyciel posiadajqcy rozdzielnos¢ majqtkowq lub wobec ktorego orzeczono o rozwigzaniu
matzenistwa lub o separacji - dokument potwierdzajacy rozdzielno$¢ majatkowa, sentencja
wyroku sagdowego o rozwodzie;

b) poreczyciel pobierajacy rente lub emeryture — decyzja o przyznaniu Swiadczenia wraz
z ostatnig waloryzacja, ostatni odcinek wyplaty lub wyciag z rachunku bankowego, na ktory jest
przelewane $wiadczenie lub zaswiadczenie z ZUS o $redniej wysokosci §wiadczenia za okres
3 ostatnich miesiecy;

¢) poreczyciel zatrudniony na podstawie umowy o prace — zaswiadczenie (wg wzoru Urzedu)
o zatrudnieniu na czas nieokreslony, natomiast w przypadku umowy na czas okre$lony musi
ona by¢ zawarta na okres co najmniej 2 lata od zawarcia umowy przez bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna z Urzedem;

d) poreczyciel prowadzqcy dziatalnos$é gospodarczq — wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dzialalno$ci Gospodarczej, aktualne zaswiadczenia o nie zaleganiu z oplatami wobec urzedu
skarbowego i ZUS (skladane w oryginale i nie starsze niz 1 miesigc od daty wystawienia),
deklaracja PIT, przelew bankowy zaplaty podatku dochodowego z ostatnich 3 miesiecy
z oSwiadczeniem o osigganych dochodach (wg wzoru Urzedu); w przypadku dzialalnosci
gospodarczej minimalny okres prowadzenia aktualnie zarejestrowanej dzialalnoSci
gospodarczej to 6 miesiecy;

e) osoby prowadzqce gospodarstwo rolne - zaswiadczenie z Urzedu Gminy (w oryginale)
potwierdzajace fakt posiadania lub dzierzawienia gospodarstwa rolnego, okre$lajace jego
wielko$¢ w hektarach przeliczeniowych i dochodowo$¢ roczng oraz zaswiadczenie z Urzedu
Gminy o niezaleganiu z oplatami podatku rolnego oraz zaswiadczenie o niezaleganiu z KRUS;

f) w przypadku poreczenia cywilnego poreczyciel przedklada o$wiadczenie o uzyskiwanych
dochodach, podajac zrdédla i kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych,
podajac wysoko$¢ miesiecznej splaty zadluzenia oraz imie, nazwisko, adres zamieszkania,
numer PESEL, jezeli zostal nadany, a takze nazwe i numer dokumentu potwierdzajacego
tozsamosc;

g) poreczyciel potwierdza wlasnorecznym podpisem, pod rygorem odpowiedzialno$ci
przewidzianej w art. 233 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny, prawdziwos¢
informacji zawartych w o§wiadczeniu, o ktorym mowa wyze;j.

2) Zabezpieczenie w postaci poreczenia wekslowego:
Wszystkie dokumenty jak w przypadku poreczenia cywilnego.

3) Zabezpieczenie w postaci poreczenia prawnego:
Poreczenie o0s6b prawnych lub podmiotéw nieposiadajacych osobowosSci prawnej,
posiadajacych zdolno$¢ do czynnoSci prawnych, aktualny wydruk z KRS potwierdzajacy dane
rejestrowe podmiotu, zaswiadczenie z ZUS i US o niezaleganiu z oplatami wydane nie wcze$niej
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niz 3 miesigce przed dniem podpisania umowy z Wnioskodawca, kserokopia deklaracji
PIT/CIT/bilans, rachunek zyskéw i strat wraz z potwierdzeniem zlozenia w urzedzie
skarbowym za ubiegly rok, biezacy rachunek zyskow i strat.

4) Blokada $rodkow zgromadzonych na rachunku bankowym:

a) umowa rachunku lokaty terminowej;

b) pismo z banku zawierajace informacje o aktualnym stanie §rodkéw finansowych na rachunku
lokaty, okresie trwania lokaty, mozliwoéci ustanowienia blokady $rodkéw zgromadzonych
na rachunku lokaty na rzecz Urzedu oraz czy nie dokonano na niej cesji i jest wolna od zaje¢;

¢) minimalna wymagana wysoko$¢ Srodkéw wynosi dwukrotno$¢ przyznanego dofinansowania
na podjecie dzialalno$ci gospodarczej;

d) blokada rachunku nie moze zawiera¢ klauzuli pierwszenstwa platnosci zobowigzan i naleznosSci
wobec innych podmiotéw, w tym banku, w ktérym zlecono zablokowanie rachunku, przed
dyspozycja zlozong przez Urzad;

e) blokada rachunku musi zawiera¢ upowaznienie Banku wystawione przez posiadacza rachunku
do przekazania $rodkow objetych blokada na rachunek Urzedu po otrzymaniu o$wiadczenia
Dyrektora Urzedu, ze posiadacz rachunku nie wywigzal sie z warunkow zawartej umowys;

f) okres na jaki jest zalozona lokata musi wynosi¢ minimum 5 lat, a lokata musi by¢
odnawialna, lub do momentu wywigzania sie z warunkéw wynikajacych z umowy.

5) Gwarancja bankowa:

a) informacja z banku o mozliwosci udzielania gwarancji na okres 5 lat do wysokoSci
dwukrotno$ci przyznanego dofinansowania na podjecie dzialalnoSci gospodarczej wraz
z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia jego uzyskania lub do mementu wywigzania sie
z warunkow wynikajacych z umowy.

6) Zastaw na prawach lub rzeczach:

a) wycena dokonana przez rzeczoznawce przedmiotu zastawu potwierdzajagca wartosé
przedmiotu zastawu na kwote co najmniej dwukrotno$ci przyznanego dofinansowania na
podjecie dzialalnosci gospodarczej;

b) dokument potwierdzajacy prawo wlasnosci do przedmiotu zastawu (ij. faktura,
rachunek, umowa kupna — sprzedazy zgltoszona do Urzedu Skarbowego).

7) Akt notarialny o poddaniu sie egzekucji:

a) oswiadczenie o stanie majatkowym skladane wraz z wnioskiem;

b) akt notarialny dotyczy¢é ma o$wiadczenia o poddaniu sie egzekucji w zakresie zobowigzania
do zaplaty na rzecz Powiatu Zielonogorskiego — Powiatowego Urzedu Pracy w Zielonej Gorze
wierzytelno$ci wynikajacej z zawartej umowy;

c¢) akt notarialny powinien by¢ ustanowiony na minimum 5 lat.

8) Weksel in blanco:

Weksel in blanco wystawiony przez Wnioskodawce.

8. W przypadku niespelienia przez poreczycieli lub forme zabezpieczen, wymogoéw okreslonych
niniejszymi Zasadami przyznania dofinansowania, ostateczng decyzje w sprawie formy zabezpieczenia,
w tym ilo$ci poreczycieli, podejmuje Dyrektor Urzedu uwzgledniajac wysokos$¢ przyznanych Srodkow
i osiggane przez poreczycieli dochody.

9. Zwolnienie zabezpieczenia dofinansowania nastapi po wykonaniu przez wnioskodawce wszystkich
warunkéw umowy, a w przypadku oséb ktére nabeda prawo do odliczenia podatku VAT, po zwrocie
rownowartoéci podatku od towaréw i uslug zakupionych w ramach umowy o dofinansowanie
na podjecie dzialalnoSci gospodarczej, zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréow
i ushug.

10. Majac na wzgledzie racjonalnos¢ wydatkowania $rodkow publicznych, ostateczng decyzje dotyczaca
realnego oraz wiarygodnego zabezpieczenia umowy podejmuje Dyrektor Urzedu.

Rozdzial V
Postanowienia koncowe

§8
1. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS ktéremu przyznano jednorazowo Srodki na podjecie
dzialalno$ci gospodarczej, traci status osoby bezrobotnej w dniu nastepujacym bezposrednio po dniu
wplywu Srodkéw na podane przez niego konto. Poszukujacy pracy niezatrudniony i niewykonujacy innej
pracy zarobkowej opiekun osoby niepelmosprawnej, ktéry otrzymal $rodki na podjecie dzialalno$ci
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gospodarczej sklada wniosek o wykreslenie z ewidencji Urzedu.

2. Rozliczenie wydatkowania przez wnioskodawce otrzymanych srodkéw na podjecie
dzialalnoS$ci gospodarczej jest dokonywane w kwocie brutto.

3. Dyrektor Urzedu ma prawo zada¢ od wnioskodawcy w czasie korzystania przez niego ze $rodkow z FP
lub EFS, przedstawienia informacji i dokumentéw stwierdzajacych prowadzenie dzialalno$ci gospodarczej
oraz wywigzywanie sie z terminowych naleznosci wobec ZUS i Urzedu Skarbowego.

4. Umowa pomiedzy Dyrektorem Urzedu a wnioskodawca zawierana jest w terminie
do 1 miesigca od dnia rozpatrzenia wniosku. Niepodpisanie umowy w terminie traktowane
jest jako rezygnacja ze Srodkow.

5.W wyjatkowych przypadkach Dyrektor Urzedu moze wyrazié zgode na przedluzenie terminu okreslonego
w ust. 4.

§9
Zasady przyznawania dofinansowania wchodza w zycie z dniem 25.07.2025 roku na podstawie zarzadzenia
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Zielonej Gorze.

Powiatowy Urzad Pracy
ul. Batorego 126 A, 65-735 Zielona Gora
e-mail: dotacje@pup.zgora.pl
tel. 68-456-56-73
www.zielonagora.praca.gov.pl
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