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Kto moze ubiegac sie o srodki?

Osoba bezrobotna zarejestrowana w Powiatowym Urzedzie Pracy w Zielonej Gorze lub filiach w
Nowogrodzie Bobrzanskim oraz Sulechowie moze wnioskowaé¢ o jednorazowe srodki na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, w przypadku gdy m. in.:

- w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych ztozenie wniosku nie odmoéwita bez uzasadnionej przyczyny,
przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatu w
dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, nie przerwata w wtasnej winy szkolenia, stazu,
realizacji indywidualnego planu dziatania, udziatu w dziataniach w ramach Aktywizacja i Integracja,
wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie, po
skierowaniu podjeta szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spotecznie uzyteczne
lub inng forme pomocy okreslong w ustawie;

- nie posiadata wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania — ztozyta
oswiadczenie o zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu przypadajgacym w okresie przez uptywem
co najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku;

- nie otrzymata dotychczas bezzwrotnych $rodkéw z Funduszu Pracy lub z innych bezzwrotnych srodkéw
publicznych srodkdw na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie do
spotdzielni socjalnej;

- nie ztozyta wniosku o przyznanie dotacji do innego starosty;

- nie byta w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku skazana za przestepstwa przeciwko obrotowi
gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 06 czerwca 1997r. — Kodeks karny;

Dotacja jest bezzwrotna pod warunkiem, ze bezrobotny wywigze sie z warunkéw wynikajacych z
umowy. W przypadku, gdy bezrobotny nie wywigze sie z warunkéw umowy jest zobowigzany do zwrotu
dotacji wraz z odsetkami ustawowymi.

Jaka jest forma prawna planowanej dziatalnosci gospodarczej?

Bezrobotny, ktory otrzymat Srodki z Funduszu Pracy na podjecie dziatalnosci gospodarczej prowadzi
dziatalno$é gospodarczg przez okres co najmniej 12 miesiecy wytacznie w formie jednoosobowej
dziatalnosci gospodarczej w mysl ustawy o swobodzie prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

Jaka jest procedura?

Osoba bezrobotna sktada wniosek do wtasciwego ze wzgledu na miejsce zameldowania pobytu statego
lub czasowego Powiatowego Urzedu Pracy, we wniosku zamieszczone jest oswiadczenie bezrobotnego,
ktoéry podpisujac je oswiadcza, ze znana jest mu tres¢ regulaminu. Przed ztozeniem wniosku pracownik
PUP weryfikuje wniosek pod wzgledem formalnym, w przypadku brakéw okreslonych zatacznikow
wnioskujgcy jest zobowigzany w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku do jego uzupetnienia.
Whioski, ktére zawierajg uchybienia formalne nie sg rozpatrywane pod wzgledem merytorycznym.
Po ztozeniu wniosku w kancelarii urzedu, wnioskodawca osobiscie umawia sie na rozmowe z doradca
zawodowym. Nie zgtoszenie sie do doradcy zawodowego oraz brak opinii doradcy jest réwnoznaczny z
niekompletnoscig wniosku. Urzad ma do 30 dni na rozpatrzenie wniosku. termin ten jest liczony od dni
ztozenia kompletu dokumentéw do wniosku. W tym czasie wniosek jest jeszcze weryfikowany i
sprawdzany pod wzgledem wiarygodnosci danych w nim zawartych. Komisja opiniuje wniosek na
podstawie kryterium punktacji. Komisja kieruje sie kryteriami: zmniejszenia rozmiaréw bezrobocia,
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wielkoscig udziatu wtasnego wnioskodawcy, wiarygodnosci zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkéw
wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem. Komisja dodatkowo bada czy wnioskodawca zamierza
prowadzi¢ zamierzong dziatalnos$¢ gospodarcza na terenie powiatu zielonogdrskiego, czy wnioskodawca
posiada odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe potrzebne do prowadzenia zamierzonej
dziatalnosci, zapotrzebowanie na dany rodzaj dziatalnosci na rynku, celowos¢ przeznaczenia
wnioskowanych srodkdéw, poprawnos¢ merytoryczng oraz realnosé¢ planu przedsiewziecia. Komisja jest
organem opiniodawczym Dyrektora Urzedu. Ocena wniosku jest srednig arytmetyczng z ocen cztonkéw
komisji bedacych na posiedzeniu. Maksymalng liczbe punktéw jaka moze przyznaé cztonek komisji
wynosi 29 punkty, dolna granica pozytywnego rozpatrzenia wniosku wynosi 13 punktéw. W przypadku
gdy Powiatowy Urzad Pracy w Zielonej Gérze nie posiada srodkéw na realizacje zadania, wnioski zostajg
rozpatrzone negatywnie, jednoosobowo przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Zielonej Gdrze.
O pozytywnym lub negatywnym rozpatrzeniu wniosku PUP informuje bezrobotnego na pismie. Osoba
bezrobotna przed podpisaniem umowy moze dokona¢ ewentualnych zmian w harmonogramie
zakwalifikowanych zakupdw. Nastepnie nalezy umowic sie na termin podpisania umowy, kazdy wniosek
wraz z umowa jest przed podpisaniem weryfikowany pod wzgledem prawnym przez Radce Prawnego
urzedu. Jezeli wnioskodawca jako forme zabezpieczenia dotacji wybrat poreczenie cywilne lub weksel z
poreczeniem, na podpisanie umowy stawia sie w urzedzie z poreczycielem/poreczycielami. Nalezy
pamietaé, iz umowe dotacji oraz umowe poreczenia podpisujg réwniez wspétmatzonkowie, jezeli nie
wystepuje rozdzielnos¢ majatkowa matzenska.

O jakim zobowigzaniu méwi umowa?

Umowa dotacji jest umowg cywilno-prawng sporzgdzong w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach
i musi by¢ podpisana w obecnosci pracownika urzedu. W ten sposdb podpisywany jest rowniez kazdy
aneks do umowy. Z umowy wynikajg zobowigzania stron umowy. Bezrobotny, ktéry podpisuje umowe
dotacji do dnia wptywu na konto $srodkdw nie moze rozpoczaé dziatalnosci gospodarczej, poniewaz do
tego momentu musi mieé status osoby bezrobotnej, a rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej spowoduje
utrate tego statusu. Urzad od dnia podpisania umowy ma 7 dni na przelanie $srodkéw na wskazany przez
whnioskodawce prywatny rachunek. Bezrobotny zobowigzuje sie do dokonania wpisu za posrednictwem
strony internetowe] Centralnej Ewidencji i Informacji o DziatalnosSci Gospodarczej (https://prod.ceidg.
gov.pl/ceidg.cms.engine/ ) lub w Urzedzie Miasta/Gminy w okresie do trzech tygodni od dnia podpisania
umowy nie wczesniej jednak niz wptyw srodkéw na konto. Na rozliczenie oraz wydatkowanie $rodkow
Whnioskodawca ma 2 miesigce liczac od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. Zakupow dokonuje
sie zgodnie z wigzacg umowa, w ktérej zawarty jest caty harmonogram zakupdw. Po dokonaniu
zakupéw Whnioskodawca sktada w Powiatowym Urzedzie Pracy ,rozliczenie dotacji" wraz z
oswiadczeniem. Jezeli osoba nie wykorzystata w petni srodkéw, réznice musi niezwtocznie zwrécié. W
przypadku gdy po zatozeniu dziatalnosci wnioskodawcy przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego i z niego skorzysta zobowigzany jest on do zwrotu podatku VAT
na konto PUP.

W trakcie trwania umowy osoba, ktéra otrzymata dotacje powinna kwartalnie dostarczaé potwierdzenie
optaty sktadek ZUS za kazdy miesigc. Dodatkowo po 6 miesigcach od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej powinna przedstawi¢ dokumenty z Urzedu Skarbowego potwierdzajgce fakt prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej z podaniem daty zgtoszenia tej dziatalnosci, a takze z ZUS o okresach
podlegania ubezpieczeniom spotecznym z tytutu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Po roku
prowadzenia dziatalnosci, wnioskodawca dostarcza zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego potwierdzajace
fakt prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres 12 miesiecy oraz ZUS o okresach podlegania
ubezpieczeniom spotecznym z tytutu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, a takze przedstawia
dokumenty finansowe wtasnej dziatalnosci potwierdzajgce wejécie w obrét gospodarczy.

Jakq wybraé forme zabezpieczenia dotac;ji?

Whnioskodawca jest zobowigzany wybra¢ forme zabezpieczenia dotacji. We wniosku zakresla jedng z
pozycji, tg na ktdrg sie decyduje. Istnieje sze$¢ form zabezpieczenia dotacji:
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1) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),
2) poreczenie cywilne,

3) zastaw na prawach lub rzeczach,

4) gwarancja bankowa,

5) blokada srodkéw na rachunku bankowym
6) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji.

Formy zabezpieczenia wymienione wyzej muszg opiewaé¢ na podwdjng kwote przyznanych srodkéow
finansowych.

Weksel z poreczeniem wekslowym (aval), to poreczenie przez osobe fizyczng osiggajaca dochody wolne
od zajecia sagdowego lub administracyjnego w wysokosci nie nizszej niz 2300 zt brutto (zaswiadczenie o
zarobkach), zatrudniong na czas nieokreslony lub okreslony na co najmniej 2 lata od zawarcia umowy
przez bezrobotnego z urzedem pracy, nie bedgcg w okresie wypowiedzenia umowy o prace (ktorej wiek
nie przekracza 60 lat) lub osoby prowadzacej dziatalnos¢ gospodarczg, ktorej wiek nie przekracza 60 lat
oraz osoby otrzymujacej emeryture lub rente. W przypadku gdy poreczycielem jest osoba otrzymujaca
emeryture lub rente jej wiek nie moze przekraczac 60 lat;

Poreczenie cywilne, to poreczenie dwdch oséb fizycznych osiggajacych dochody wolne od zajecia
sgdowego lub administracyjnego w wysokosci nie nizszej niz 2300 zt brutto, zatrudnionych na czas
nieokreslony lub okreslony na co najmniej 2 lata od zawarcia umowy przez bezrobotnego z urzedem
pracy, nie bedgce w okresie wypowiedzenia umowy o prace (ktérych wiek nie przekracza 60 lat) lub
osoby otrzymujgce emeryture lub rente. W przypadku gdy poreczycielami sg osoby otrzymujgce
emeryture lub rente ich wiek nie moze przekracza¢ 60 lat;

Poreczycielem, nie moze by¢:

a) osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$é gospodarczg — rozliczajaca sie z podatku dochodowego w
formie karty podatkowej oraz w formie ryczattu od przychoddw ewidencjonowanych;

b) wspdtmatzonek bezrobotnego (takze w przypadku, kiedy Wnioskodawca ma rozdzielno$é majgtkowa
matzenska);

c) byty wspotmatzonek wnioskodawcy oraz poreczyciela;

d) wspoétmatzonek, w przypadku gdy jest stan separacji;

e) osoba zadtuzona lub bedaca poreczycielem innych dtuznikow chyba, ze osigga dochdd wysokosci
120% przecietnego wynagrodzenia obowigzujgcego w dniu sktadania wniosku przez bezrobotnego;

Poreczyciel prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg dodatkowo wypetnia os$wiadczenie poreczyciela
prowadzgcego dziatalnos¢ gospodarczg bedacego osoba fizyczng o osigganych dochodach, a w
przypadku poreczyciela zatrudnionego na podstawie stosunku pracy nalezy przedtozyé wypetniony druk
zaswiadczenia o zarobkach poreczyciela.

W przypadku dwéch pierwszych form zabezpieczenia bezrobotny i poreczyciele podpisuja weksel in
blanco oraz o$wiadczenie wekslowe zgodnie z obowigzujacymi w PUP wzorami tych dokumentéw.
Poreczyciele podpisuja dodatkowo umowe poreczenia.

Zastaw na prawach lub rzeczach, przedmiotem zastawu moga by¢ rzeczy ruchome lub zbywalne prawa
majgtkowe. ,Dajgcy" w zastaw musi wpisa¢ do rejestru zastawdéw w Sadzie ruchomos$é lub prawo

https://zielonagora.praca.gov.pl/uk/dofinansowanie-podjecia-dzialalnosci-gospodarczej 3/4



19.05.2024 Dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej

majatkowe majgce co najmniej podwdjng wartos¢ dotacji. W przypadku niedotrzymania warunkéow
umowy urzagd moze odzyskaé swoje wierzytelnosci w drodze postepowania sgdowego (egzekucyjnego)
lub poprzez przejecie na wtasnos$é przedmiotu zastawionego.

Gwarancja bankowa, jest to pisemne zobowigzanie banku do wyptacenia urzedowi okreslonej kwoty
pienieznej, w przypadku gdy bezrobotny, na zlecenie ktérego zostata wystawiona gwarancja nie
wywigze sie z warunkow umowy, do wykonania ktorej sie zobowigzat.

Blokada $srodkéw na rachunku bankowym polega na zablokowaniu na rachunku bankowym lub lokacie
terminowej kwoty stanowigcej podwdjng warto$é dotacji na okres 2 lat, moze by¢ to réwniez lokata
dtugoterminowa. W przypadku niedotrzymania warunkdw umowy urzad ma prawo do pobrania na
podstawie stosownego upowaznienia swojej wierzytelnosci.

Akt notarialny o poddaniu sie egzekucji polega na zatozeniu przez Wnioskodawce oswiadczenia o
dobrowolnym poddaniu sie egzekucji w przypadku nie wywigzania sie z obowigzkéw wynikajacych z
umowy dotacji . Oswiadczenie to Wnioskodawca sktada przed Notariuszem po podpisaniu umowy
dotacji.

W przypadku wyboru aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji jako formy zabezpieczenia umowy
dotacji nalezy do wniosku dotgczy¢ wypetniony druk oswiadczenia o stanie majatkowym.

Koszty zwigzane z ustanowieniem czterech ostatnich zabezpieczert umowy dotacji ponosi Wnioskodawca

Podstawa prawna

® ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2019
r. poz. 1482, z pézn. zm.) - w szczegdlnosci art. 46

® rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej. (Dz. U. poz. 1380)

® rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z
24.12.2013, str. 1)
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